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BUDAPEST FOVAROS XVI. KERULETI ONKKORMANYZAT GAZDASAGI, MUKODTETO-ELLATO SZERVEZET

Szamviteli Politika

A koltségvetési szerveknek a szdmvitelr6l sz6l6 2000. évi C. térvény (a tovébbiakban: Szt.)
14. § (4) és (5) bekezdéseiben és az allamhaztartas szamvitelérél sz616 4/2013. (1. 11.) Korm.
rendelet (a tovébbiakban: Ahsz.) 50. § (1) és (7) bekezdéseiben foglaltak szerint kell
elkészitenilik a Szamviteli Politikajukat.

A jelen szabélyzatban bemutatasra keriil a Budapest F6varos XVI. keriileti Onkormanyzat

GAMESZ altal kialakitott szamviteli stratégia.

I. Altalanos rész

1. A Szamviteli Politika célja

A Szémviteli Politika célja, hogy a jelen koltségvetési szervnél olyan szamviteli rendszer
(kdnyvvezetési €s az azt aldtdmasztd bizonylati rendszer) keriiljon kialakitésra, amely
alapjan Osszedllitott éves koltségvetési beszamold megbizhatd és valds képet nytjt a
gazddlkodasrdl, illetve a vagyoni, pénziigyi, jévedelmi helyzetrél és ez feleljen meg mind
az Szt., mind az Ahsz., illetve egyéb jogszabalyi el6irasoknak.

A Szamviteli Politikdban hatdrozzuk meg az alkalmazott szdmviteli rendszer szabélyait,
miikddtetésének rendjét, amely alapjan Ossze tudjuk Allitani a vagyoni, pénziigyi,
jovedelmi helyzetérél a megbizhato és valos képet bemutatdo éves koltségvetési
beszamolot. A Szamviteli Politika hozzdjarul és megalapozza a vezetéséhez, a megfelel
informdciok eldallitasahoz szitkséges belsé szabalyozasi rendet, megfogalmazza azokat az
elvarasokat, mddszereket, megoldasokat, amelyekre a szervnek az adott jogszabalyi

keretek kozott lehetosége van.
2. A Szamviteli Politika elkészitéséért felelés személyek meghatirozasa

A Szamviteli Politika kialakitdsaért, végrehajtasaért a koltségvetési szerv vezetéje a
felelés. A koltségvetési szerv gazdaségi vezetdjét a Szamviteli Politikaval kapcsolatos
feladat-ellatasi kotelezettség koti. A Szamviteli Politikdt nem elegendd csak
Osszedllitani, annak bevezetésérdl, a gyakorlatban t6rténd megvaldsuldsardl is
gondoskodni kell. Ezek a feladatok a gazdasagi szervezet feladat-, illetve hataskorébe
tartoznak, ahol a Szamviteli Politika gyakorlati megvalésitasat egyiittes munkaval kell

végrehajtani.




A GAMESZ vezetdjének a Szamviteli Politikdval kapcsolatosan a felelGsségi

jogkorébol adoddan kettds feladatot kell ellatnia:

—biztositania kell a gazdasagi szervezet 4altal kidolgozott eljardsok gyakorlati
megvaldsitisat a koltségvetési szerv minden teriiletén,

—vezetdi ellenorzés keretében a Szamviteli politika kialakitasat és gyakorlati

érvényesiilését kell vizsgalnia.

A Szamviteli Politikaval szembeni kivetelmények

A Szamviteli Politikat az Szt.-ben rogzitett alapelvek, értékelési eldirasok alapjan kertilt
kidolgozéasra. A Szamviteli Politikat ugy alakitottuk ki, hogy az a koltségvetési szerv
adottsagaihoz, koriilményeihez, sajatossdgaihoz a legjobban illeszkedjen. A Szamviteli

Politikat jelen szabalyzatban foglaltuk irdsba.

A Sziamviteli Politikdra vonatkozo6 jogszabalyi eléirasok

—A koltségvetési szerveknek a Szamviteli Politikdjuk &sszeallitasandl elsddlegesen az
Ahsz. 50. § (1) és (7) bekezdéseiben foglaltakat kell figyelembe vennitik.

—Ennek megfeleléen a jelen Szamviteli Politikdnkban a koltségvetési és pénziigyi
szamvitel alkalmazdsaval kapcsolatos sajatos szabélyokat, eléirdsokat, modszereket
rogzitettilkk. A Szamviteli Politikdban rogziteni kell az altalanos koltségek
tevékenységekre €s az Aaltalanos kiaddsok kormdanyzati funkcidkra torténo
felosztasanak modjat, a felosztashoz alkalmazott mutatdkat, vetitési alapokat.

—Az Szt. 14. § (3) - (12) bekezdéseiben foglaltak szerint a koltségvetési szerveknek a
Szamviteli Politikajukban rogziteniiik kell azokat az adott koltségvetési szervre
jellemz6 szabalyokat, eldirasokat, modszereket, amelyekkel meghatarozza, hogy mit
tekint a szamviteli elszamolds, az értékelés szempontjabol lényegesnek, jelentdsnek,
nem lényegesnek, nem jelentOsnek, kivételes nagysag( vagy eléfordulast
bevételnek, koltségnek, raforditasnak.

—A Szamviteli Politikdban kell meghatarozni az Szt.-ben biztositott valasztési,
mindsitési lehetdségek koziil melyeket, milyen feltételek fennallasa esetén alkalmaz,
¢€s ezt a gyakorlatot milyen okok miatt kell megvaltoztatnia.

—Ezeken tulmenden mas jogszabalyok vonatkozo elbirasait is figyelembe kell venni:

_ 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)
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— 368/2011. (XIL. 31.) kormanyrendelet (Avr.)
— 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet

— 68/2013. (XII. 29.) NGM rendelet

— 2007. évi CVLI. térvény

— 2011. évi CXCVL. torvény

— amindenkori hatdlyos adotérvények

II. A Szamviteli Politika részletes szabalyai

1. A koltségvetési szerv bemutatasa

A koltségvetési szerv azonosito adatai:

— megnevezése: Budapest Févaros X VI. keriileti Onkormanyzat GAMESZ
— székhelye: 1163 Budapest, Havashalom u. 43. D épiilet

— fizetési szamlai:11784009-15516271

egyéb bankszamlai,11784009-15516271-10220003

irdnyito szerv megnevezése: Budapest Févaros XVI. kertileti Onkormanyzat

[

szakagi besoroldsa: 841117 Korményzati és 6nkormanyzati intézmények ellato,
kisegitd szolgalatai

kormanyzati funkcidi: 013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-

gazdalkodasi, tizemeltetési, egyéb szolgaltatasok

az alapité okirat szama, kelte: A12/2016, 2016. november 16.

|

A koltségvetési szerv szervezeti felépitése:

- Intézményvezetod
o Altaldnos Helyettes
e (Gazdasagi vezetd
o Pénziigy és szamvitel
o lktatas

o Munkaiigy

— A koltségvetési szerv egylittmikddési megéllapodas alapjan hozzarendelt,
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd, Onalloan mikdds koltségvetési

szervek, melyek pénziigyi, szamviteli, munkaiigyi feladatit latja el:




Cinkotai Huncutka Ovoda
Budapest XVI. keriileti Gyerekkucké Ovoda

—_—

Budapest X VL. keriileti Margaréta Ovoda
Mityasfoldi Fecskefészek Ovoda
Budapest XVI. keriileti Napsugar Ovoda
Sashalmi Manoda Ovoda

Szentmihalyi Jatszékert Ovoda

Corvin Mtvelddési Haz

© P N L R W

Budapest Févaros XVI. keriileti Onkorményzat Teriileti Szocialis
Szolgalat

10. XVL. kertileti Kertvarosi Egyesitett Bolcsode

11. Napraforgd Csalad- és Gyermekjoléti Kézpont

12. Keriiletgazda Szolgaltaté Szervezet

13. Rékosmenti Mezei Orszolgélat

14. Kertvarosi Helytorténeti és Emlékezet Kézpont

A szamviteli alapelvek érvényesiilése

A koltségvetési szerveknek (GAMESZ) a koltségvetési és pénziigyi szamvitelben
az Szt.-ben meghatdrozott szamviteli alapelveket az Ahsz. 4. § (2)—(8)

bekezdéseiben meghatarozott sajatossagokkal kell érvényesiteni.

A vallalkozas folytatasanak elve

Az Szt. szabalya szerint ez az alapelv azt jelenti, hogy a beszamolo elkészitésekor
és a konyvvezetés soran abbol kell kiindulni, hogy a gazdalkodo szervezet a
belathatd jov6ben is fenn tudja tartani miikodését, folytatni tudja tevékenységét,
nem varhatdé a mikodés besziintetése vagy barmilyen okbdl torténd jelentds
csokkenése.

A koltségvetési szerveknél a villalkozas folytatdsanak az elve azt jelenti, hogy a
koltségvetési szerv folytatja tevékenységét, vagyonat, anyagi eszkozeit ennek
érdekében veszi szdmba, mérlegeli a vele szemben tdmasztott kivetelményeket,
tervezi €s biztositja az azok teljesitéséhez sziikséges feltételeket. Ez az alapelv

magaban foglalja a szerkezeti valtozasok megfigyelésének szilkségességét is. Az
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elv teljesitése tehat perspektivikus gondolkodast, koriiltekintd tervezést, a
tartalékok ¢€s a sziikséges (tobblet) forrasok feltardsat, adekvat munkaszervezet
kialakitasat és megfeleldé munkaszervezést igényel a koltségvetési szerv
vezetésétol. A feladatok végrehajtasardl készitett éves koltségvetési beszamolonak
meg kell alapozni a kévetkezo €v, évek koltségvetési tervezését.

Kiilén jelentoséget ad ennek az elvnek az, hogy a koltségvetési szervek —
szocialis, egészségligyi, oktatasi, kutatasi stb. teriileten — kozfeladatot latnak el, az
allam ,,megbizdsabol” lakossagi igényeket elégitenek ki, a tevékenység
folytatasaért a koltségvetési szerv vezetdi fokozott felel6sséggel tartoznak. Ennek
a felel6sségnek tudatdban kell szamba venniiik feladataikat, az azokban
bekovetkezett vagy vérhatd valtozasokat, és azok gondos mérlegelésével kell
elkészitenitik koltségvetésiiket és kell szdmot adniuk az éves koltségvetési
beszdmoldban mitkodésiikrol.

A koltségvetési szervek esetében az el6zoekben foglalt koriiltekintd, gondos eljaras
mellett feltétlentil figyelembe kell venni azt a tényt, hogy a végezhetd feladatok
korét, volumenét, a tevékenység jellegét a koltségvetési szervek nem alakithatjak ki
sajat hataskortikben, mivel ezt a hataskdrt az irdnyitd (feliigyeleti) szervnek van
joga gyakorolni.

A koltségvetési szerveknek a szamviteli politikdjuk kialakitédsa soran a tevékenység
meghatarozésandl és a feladatvéltozas megjelenitésének szabalyozasanal kell erre az

alapelvre kitérnitik.

A teljesség elve

A gazdalkodoénak konyvelnie kell mindazon gazdasagi eseményeket, amelyeknek
az eszkdzokre és a forrdsokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatdsit a
beszdmoloban ki kell mutatni, ideértve azokat a gazdasagi eseményeket is,
amelyek az adott koltségvetési évre vonatkoznak.

A koltségvetési szerveknél a teljesség elve azt jelenti, hogy el kell szdmolni a
naptari évre szO0ld koltségvetéshez kapcsolddé minden, ebben az idészakban
teljestilt kiadast és bevételt. Ez az alapelv meghatarozza a koltségvetési szamvitel
elszdmoldsi szabdly-rendszerét. A gyakorlatban ez azt is jelenti, hogy a
koltségvetési szdmvitelben kizardlag a naptiri évre vonatkozd pénzforgalmi
szemlélet a meghatéarozé, ettdl eltémi kizarolag az Ahsz.-ben nevesitett esetekben

lehetséges.




A valodisag elve

A konyvvitelben rogzitett és a koltségvetési beszamoldban szerepld tételeknek a
valosdgban is megtaldlhatoknak, bizonyithatoknak, kivilallok 4altal s
megallapithatoknak kell lennitik.

Ertékelésiik meg kell, hogy feleljen az Szt.-ben és az Ahsz-ben eldirt értékelési
elveknek és az azokhoz kapcsolodo értékelési eljarasoknak.

Az Szt. hatdlyos elbirasai alapjan megéllapithatd, hogy ennek az alapelvnek a
szerepe felértékelodott, mivel az egyes értékelési eljarasok a mérleg valodisdgat
tartjdk elsddlegesnek szemben az dvatossag elvével.

A koltségvetési szerveknek a valodisag elvét az Szt.-ben rigzitett szabalyok
szerint kell alkalmazniuk, az Ahsz. nem fogalmaz meg sajatos érvényestilési
szabdlyokat.

A valodisag elve a Szamviteli Politikaban két teriileten érvényesiil

= az eszkozok és forrdsok értékelési szabalyzataban,

= a megbizhat6 és valds Gsszkép kialakitdsat szolgald informéciokon beliil az

egyes értékelési eljarasok alkalmazasanal.

A viligossag elve

A konyvvezetést és a koltségvetési beszamolot attekinthetd, érthetd, az Ahsz-nek
megfelelden rendezett formaban kell elkésziteni.

A koltségvetési szerveknek a vilagossag elvét az Szt.-ben rogzitett szabalyok
szerint kell alkalmazniuk.

A Szamviteli Politikdban ehhez az alapelvhez a bizonylatokkal kapcsolatos

szabalyozas kapcsolodik.

A kovetkezetesség elve

A koltségvetési beszamold tartalma és formdja, valamint az azt alatdmasztd
kényvvezetés tekintetében az allandésagot és az sszehasonlithatosagot biztositani
kell.

A kovetkezetesség elve a Szamviteli Politika vonatkozaséban azt is jelenti, hogy
az abban megfogalmazott szabalyokat, eljarasokat kivetkezetesen alkalmazni kell,

tehat nem célszerli évente a Szdmviteli Politikat 0j alapokra helyezni, teljesen




ujraszabalyozni. A koltségvetési szerveknek a kiovetkezetesség elvét az Szt.-ben

meghatarozott szabalyok szerint kell alkalmazniuk.

A folytonossag elve

Az lizleti év nyitéadatainak meg kell egyeznitlik az elézo tizleti év megfelelé zard
adataival. Az egymast kovetd években az eszkozok és a forrasok értékelése, az
eredmény szambavétele csak az Szt.-ben meghatirozott szabéalyok szerint
valtozhat.

A koltségvetési szerveknek a folytonossadg elvét altalaban az Szt.-ben rdgzitett
szabdlyok szerint kell alkalmazniuk. Az Ahsz. eltér§ szabdlya szerint, ha az
Orszaggyulés vagy a Kormany az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény
33. § (1) bekezdése alapjan cimrend modositast rendel el, akkor a folytonossag
alapelve az allamhéztartas kozponti alrendszerének egészében érvényesiil.

A Szamviteli Politikaban ezzel az alapelvvel kapcsolatban akkor sziikséges
intézkedni, ha a vélaszthato értékelési modot feltétleniil egyik évrél a méasikra
meg kell valtoztatni. Ebben az esetben az értékelési mod megvaltoztatasanak

hatasat is meg kell allapitani, igy ennek mérési feladatait is rogziteni sziikséges.

Az dsszemérés elve

Az adott idészak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott id6szaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit
(raforditasait) kell szamitdsba venni, fliggetleniil a pénziigyi teljesitéstél. A
bevételeknek ¢s a koltségeknek ahhoz az idészakhoz kell kapcsolodniuk, amikor
azok gazdasagilag felmeriiltek.

A koltségvetési szerveknél az Osszemérés elve oly médon érvényesiil, hogy a
koltségvetési és vallalkozdsi maradvany megallapitdsakor a bevételeket és
kiaddsokat tevékenységenként elkiilonitve kell figyelembe venni. Ezt az

elkiilonitést a kltségvetési szamvitelben kell kialakitani.

Az Ovatossag elve

Az Ovatossag elve azt jelenti az Szt. szerint, hogy nem lehet eredményt kimutatni
akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizalasa bizonytalan. A targyévi
eredmény meghatarozasa sordn az értékvesztés elszamoldsaval, a céltartalék

képzésével kell figyelembe venni az elérelathatd kockazatot és feltételezhetd
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veszteséget akkor is, ha az az Uzleti év mérlegének fordulénapja és a
mérlegkészités idopontja kozott valt ismertté. Az értékcesdkkenéseket, az
érickvesztéseket €s a céltartalékokat el kell szamolni, fiiggetleniil attdl, hogy az
tizleti év eredménye nyereség vagy veszteség.

A koltségvetési szerveknél az Ovatossag elve crvényesitésekor a céltartalék
képzésére vonatkozo szabalyok nem alkalmazhatdk.

A koltségvetési szerveknek is fontos foglalkozni az Ovatossag elve alapjan az
egyes eszkozok értékelésénél. A készletek, a kovetelések, a részesedések,
értékpapirok és befektetések arfolyamesokkenését, értékvesztését el kell szamolni,

a koltségvetési beszamoloban a tényleges vagyoni értéket kell szerepeltetni.

A brutté elszamolas elve

A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a
kotelezettségek egyméssal szemben — az Szt.-ben szabalyozott esetek kivételével
— nem szdmolhatdk el.

A koltségvetési szerveknél is fontos a bruttd elszamolasi alapelvnek az
alkalmazasa, mert arra is figyelemmel kell lenni, hogy a kézponti koltségvetés is
brutté mddon tartalmazza a bevételeket €s a kiadasokat. Ennek kovetkeztében a
nettositott zdrszamadds a koltségvetéssel Osszehasonlithatatlan lenne. (De
természetesen ugyanez a probléma jelentkezne az intézményi koltségvetés és az

éves koltségvetési beszamold vonatkozasaban is.)

Az egyedi értékelés elve

Az eszkdzoket és a kotelezettségeket a kinyvvezetés és a beszamold elkészitése
soran egyedileg kell régziteni és értékelni.

A koltségvetési szerveknek az egyedi értékelés alapelvét az Szt.-ben rogzitett
szabalyok szerint kell alkalmazniuk, azzal az eltéréssel, hogy az egyszeriisitett
értékelés ala vont kiveteléseknél ez az értékelési elv sajatosan jelenik meg.

A Szamviteli Politikdban ez az alapelv az értékelési szabalyzatban

megfogalmazott eljarasi szabalyokon keresztiil jelenik meg.

Az idébeli elhatarolas elve
Az olyan gazdasagi események kihatdsait, amelyek két vagy tébb tizleti évet is

érintenek, az adott idészak bevételei, és koltségei kozott olyan aranyban kell
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elszamolni, ahogyan az alapul szolgalé idészak és az elszamolasi idészak kozott
megoszlik.
A koltségvetési szerveknél ez az alapelv igy érvényesiil, hogy a koltségvetési

szamvitelben nem lehet, de a pénziigyi szamvitelben az alkalmazésa kotelezo.

A tartalom elsédlegessége a formaval szemben

A beszdmoldban ¢s az azt alatdmaszté konyvvezetés sordn a gazdasagi
eseményeket, Uigyleteket a tényleges gazdasagi tartalmuknak megfeleléen az Szt.
alapelveihez, vonatkozoé eldirdsaihoz igazoddan kell bemutatni, illetve annak
megfelelden kell elszamolni.

A koltségvetési szerveknek a tartalom els6dlegessége a formaval szemben
alapelvet az Szt.-ben rogzitett szabalyok szerint kell alkalmazniuk.

A koltségvetési szerveknek a Szamviteli Politika kialakitdsanal gondoskodni kell
arrdl, hogy a gazdasagi eseményeket a valdsagos tartalmuk szerint kell a
szamviteli elszdmoldsok sordn megitélni €s elszdmolni. (Pl. bérelt ingatlanok

feltjitasa és a bérleti dij kozott nettd elszdmolas megtiltdsa stb.)

A lényegesség elve

2000 évi C torvény 16. § (4) alapjan lényegesnek mindsiil a beszdmold
szempontjabol minden olyan informaci6, amelynek elhagyasa vagy téves
bemutatasa - az €szszeruség hatarain beliil - befolyasolja a beszamolo adatait
felhasznalok dontéseit (a lényegesség elve). Egy-egy tétel lényegessé minGsitését
mas hasonl6 tételekkel Gsszefliggésben itéljiik meg. A koltségvetési szerveknek a

lényegesség alapelvet az Szt.-ben rogzitett szabalyok szerint kell alkalmazniuk.

A koltség-haszon Osszevetésének elve

A beszamoldban (a mérlegben, eredmény—kimutatasban, a kiegészitd mellékletben)
nyilvanossagra hozott informacidk hasznosithatosaga (hasznossaga) alljon aranyban
az informaciok eldallitdsanak koltségeivel.

A GAMESZ-nal ezt a szamviteli alapelvet a jogszabalyok altal el6irt informacid

szolgaltatasok esetében nem lehet figyelembe venni.
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3. A Kkoltségvetési és pénziigyi szamvitel alkalmazasiaval kapcsolatos sajatos

szabalyok, eléirasok, modszerek

4.1.

4.2.

A GAMESZ-nak az Ahsz.-ben foglaltaknak megfelelen kétféle szamviteli
nyilvantartast kell vezetnie.

A koltségvetési bevételekre és kiaddsokra a kapcsolédd eldiranyzatokra,
kotelezettségvallaldsra, végleges kotelezettségvallalasra és kovetelésekre a

koltségvetési szamvitelt, mig a tevékenység eredményének és a vagyon

nyilvantartasara pénziigyi szamvitelt kell vezetnie egy rendszeren beliil.

Emiatt egyes gazdasagi eseményeket mind a két szamvitelben régziteni kell. A két
szamviteli rendszer alkalmazasanak gyakorlati modjat a Saldo Creator program

alkalmazasaval biztositjuk.

rrrrr

Altalanos besorolasi szabalyok

Az eszkozoket, amelyek a GAMESZ tevékenységét egy éven til szolgaljdk a
befektetett eszkozok kozé, amelyek éven beliil elhasznalédnak, a forgdeszkozok

kozé kell besorolni.
Besorolasi szempontokhoz sziikséges kozponti eléirdsok kire

A GAMESZ az egyes eszkozok befektetett eszkdznek, illetve forgoeszkoznek
mindsitésénél a kovetkezd kozponti eldirdsokat veszi figyelembe:

— nem lehet kimutatni az eszkdzok (sem a befektetett, sem a forgdeszkozok)
kozott sem a bérbevett, sem az allamhaztartason beliili vagyonkezelésbe
adott eszkozoket. Ezeket az eszkozdket a 0. nyilvantartasi szamlak
szamlaosztalyban szabad csak nyilvantartani,

— a bérbevett vagy haszndlatra atvett eszkozokon végzett beruhazasi és
felujitasi munkak értékét — ha annak ellenértékét a bérbead6 nem tériti meg,
nem engedi beszamitani a fizetend6 bérleti dijba — a befektetett eszkozik

kézott, az adott eszkoznek megfleleld csoportnal kell kimutatni.
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4.3.

Pl. a bérelt éplileten végzett feltjitdsi munka értekét az épiiletek
eszkzesoporton belill lehet aktivalni és egyedileg nyilvantartani;

— a tenyészallatokat az Szt. kotelezben — a tenyészid6tol fiiggetleniil — a
befektetett eszkoézok kozé, a novendék allatokat a forgodeszkozik kozé

sorolja.

rrrrr

Az Szt, szerint az eszkzok mindsitésének kizardlag a hasznalati id6 az egyetlen

kritériuma. A hasznalati idé meghatarozasahoz nem biztosit sem az Szt., sem az

Ahsz. eligazitdst. Ennél a feladatndl a kovetkezé fobb szempontokat lehet

figyelembe venni:

— a mindsitést eszkdzcsoportonként, illetve eszkozonként kell végrehajtani,

— az allanddan 1smétlodé eszkdzbeszerzéseknél vizsgalni kell az elhaszndlodds,
selejtezés gyakorisagat,

— egyes eszkozcsoportokat fizikai jellemzéik alapjdn konkrétan ki lehet zarni

akar a befektetett eszkozok, akar a forgoeszkdzok korébol,
PlL. a konyhai eszkozdket az iskolai étkeztetés esetében éven beliilinek lehet
mindsiteni, fliggetlentil attdl, hogy a teljes poharkészlet egy éven beliil nem
100%-osan cserélodik, vagy a textilidk sem keriilhetnek a befektetett
eszkozok korébe, mert erre az egyes targyi eszkoz kategoridk fogalom
meghatarozasa nem ad erre lehetoséget,

— az azonos rendeltetésti eszk6zok a gyakorlatban térténd hasznélatuk alapjan
kertilhetnek egy koltségvetési szerven beliil a forgdeszkozok €s a befektetett
eszkozok kozé is.

— az egységes eljarasi rend érdekében a koltségvetési szerv altal gyakorlatban
hasznalt eszk6zék mindsitési rendjérdl célszerti kiilon listat csatolni a
szamviteli politikdhoz,

— konkrétan meg kell hatarozni, hogy milyen esetekben kell 6nallé eszk6znek
besorolni egy-egy vagyon elemet,

— rogziteni kell, hogy egyedi eszk6zok esetében mi az eljarasi rend, kinek vagy
mely szervezeti egységnek a hataskorébe tartozik a mindsités,

—az egyes eszkozok mindsitését a szamviteli bizonylatokon irasban kell
rogziteni.
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4.4. A mérlegben értékkel nem szereplo eszkozok és forrasok bemutatisa

Ilyen eszkozok és forrasok lehetnek:
— koveteléseknél:
=biztos jovobeni kovetelések,
=fliggd kovetelések (pl. le nem zart peres tigyek miatti kisvetelések, adott

biztositékok, fedezetek),

— kotelezettségeknél:
=fiiggé kotelezettségek (pl. le nem zart peres {igyek miatti
kotelezettségek, kapott biztositékokkal, fedezetekkel kapcsolatos
fliggo kotelezettség),

=biztos jovibeni kitelezettség.

— befektetett eszkbz6knél:

=nullaig leirt, de hasznalatban 1év6 eszkozok,

=kis értékli immateridlis javak és targyi eszkozok,
=bérbevett eszkozok, vagyonkezelésbe adott eszkzok
=mennyiségi nyilvantartasban 1év6 eszkzok (korabbi — 2014. januar 1.

elott aktivalt —kis értékili immaterialis javak és targyi eszk$zok).

— készleteknél:
=mennyiségi nyilvantartasban 1évd eszkdzok (pl. hasznédlatban 1évé

készletek).

Az eszkozok értékelési szabalyai
Jelen Szdmviteli Politikdban az eszkozok értékelésével kapcsolatos stratégiai
dontéseket rogzitettiik. A konkrét szabalyokat az Eszk6zok €s forrasok értékelési

szabéalyzata tartalmazza.
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Bekeriilési érték meghatarozasa

A bekeriilési értéket az Ahsz. 15., 16. és 16/A §-aiban foglaltak szerint kell
megallapitani. Ezeket a szabalyokat egészitik ki az Szt. 47. § (9) bekezdésében,
Szt. 49. § (5) bekezdésében, 50. § (1), (2), (4) és (6) bekezdésekben, Szt. 48. § (7)
bekezdésében, Szt. 51. § (1)-(4) bekezdésekben, Szt. 3. § (4) bekezdésének 8.
pontjaban, 49. § (3), (4), (6) és (7) bekezdésekben, és 62. § (2) bekezdésében
foglaltakat.

A bekertilési érték megallapitasanal a koltségvetési szervnek — egyetlen kivételtdl
eltekintve — nincs dontési lehetdsége. Ez az egyetlen kivétel az Szt. 47. § (9)
bekezdésében szabalyozott eset, amikor az eszkdz hasznilatba vételekor még nem
all rendelkezésre minden dokumentum és a bekeriilési értéket sajatosan

(szerz6dés, piaci informaciok, jogszabalyi el6iras) kell megéllapitani.

Terv szerinti értékesikkenés elszamolasanak szabalyai

Az immateridlis javak ¢s targyi eszkozok {lizembe helyezését kovetden
értékestkkenést kell elszdmolni. Az értékesokkenés az adott eszkéz fizikai és
erkolesi elavultsagat jellemz6 mutato.

Az értékestkkenést negyedévenként, — az éves szintli leirasi kulcsok alapjan, a
tényleges hasznalatnak megfelelden, idéaranyosan — kell elszamolni.

Nem lehet terv szerinti értékcsdkkenést elszdmolni:

— a foldtertilet, telek (banyamiivelésre, veszélyes hulladék tarolasara igénybe vett
foldtertilet, telek kivételével),

— az erdo,

— a képzémiivészeti alkotas,

— arégészeti lelet bekertilési értéke utan,

— az lizembe nem helyezett beruhazasok esetében,

—olyan eszkoznél, amely az értékébdl a hasznalat sordn nem veszit, vagy
amelynek értéke — kilonleges helyzetébol, egyedi mivoltabdl adéddan évrdl
évre nd.

A terv szerinti értékcstkkenést a mar rendeltetésszerlien hasznalatba vett, izembe
helyezett immaterialis javak, targyi eszkozok utdn kell elszamolni addig, amig

azokat rendeltetésiiknek megfeleléen hasznaljak.
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Abban az esetben sem szamolhato el tovabbi terv szerinti értékcsdkkenés, ha az
adott eszkoz brutté értéke és az elszdmolt értékestkkenések dsszege megegyezik,

tehat az eszkéz nullara irodott.

A koltségvetési szerveknek a 2014. évtdl bevezetett 0j szamviteli szabalyok
alapjan egyes eszkozok esetében a maradvanyértéket is meg kell éllapitani. Ez
alol kivételt képeznek a 25 millié forint egyedi bekeriilési érték alatti gépek,
berendezések, felszerelések, jarmivek. A maradvényérték megallapitési
kitelezettség tehat kiterjed:
— immaterialis javakra,
— ingatlanokra,
— 25 millié forint egyedi bekeriilési érték feletti gépek, berendezések felszerelése
jarmiivekre,
— tenyészallatokra.
Az Szt. 52. § (1) bekezdésében foglaltak szerint az immaterialis javaknak, targyi
eszkozoknek a hasznos élettartam végén véarhaté maradvanyértékkel csokkentett
bekertilési értékét azokra az évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az
eszkozoket eldrelathatéan hasznalni fogjak. Ebbdl a szabalybdl az is levezetheto,
hogy ha a koltségvetési szervek egy adott eszkoz esetében hasznos iddtartamnak
tekintik azt az idOszakot, amig az eszkdz nem {rodik nulldra, akkor ezekben az
esetekben a maradvanyérték nulla lesz. Ezt a dontést a Szamviteli Politikaban
rogziteni sziikséges. Az Szt.-nek ezt a szabélyat a leirdsi kulcsok megallapitasara
azonban nem lehet alkalmazni, mivel az Ahsz. konkrétan meghatirozza a
koltségvetési szervek altal alkalmazhato terv szerinti értékcsokkenési leirdsi
kulesokat.
A terv szerinti értékesokkenések leirasi kulesai az Ahsz. szerint a kovetkez6k
lehetnek:
—vagyoni értékli jogoknal 16%, vagy a tervezett hasznalati id6 alapjan
megallapitott lineéris kulcs,
— szellemi termékeknél 33%,
— az ingatlanokhoz kapesolodé vagyoni értékii jogok terv szerinti értékesdkkenés
leirasi kulcsa azonos annak az ingatlannak a leirasi kulcsdval, amelyhez az

adott vagyoni értékii jog kapcsolodik,
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—az 4llam tulajdondban allo kozutak esetén az alkalmazandd terv szerinti
értékesdkkenés leirasi kulesa 3%,

—az elézéekben nem emlitett targyi eszkozok terv szerinti értékcsdkkenését a
tarsasagi adordl és az osztalékadordl szolo 1996. évi LXXXI. torvény 2.
szam mellékletében meghatarozottak szerint kell elszdmolni.

Ennél a feladat-csoportndl a koltségvetési szervnek kizardlag egyes

eszkdzesoportok értékcsdkkenés kulesdnak a megallapitasara terjed ki a valasztasi

lehetdsége.

Ezek a kévetkezok:

— tenyészallatok tenyészidétol fliggd értékestkkenés kulcsainak megallapitasa.
Ennél a feladatndl a gazdasdagi szervezetnek minden esetben szakember
véleményét kell kikérni, akinek hivatalosan meg kell adnia, rogzitenie kell a
vérhat6 tenyészidd mértékeét,

— az éplilet beruhdzasoknal a miiszaki paraméterck alapjan dénteni kell, hogy az
adott eszkdz hosszi-, kozép- vagy rovid élettartami szerkezettel rendelkezik.
Ennek meghatarozasa szintén szakmai (muszaki, mérnoki) segitséget igényel.

— meg kell hatdrozni azoknak az eszkzoknek a korét, amelyek az értékiikbol a
haszndlat sordn nem veszitenek, vagy amelyek értéke - kiilonleges
helyzetiikbdl, egyedi mivoltukbdl addéddan — évrél évre n6. Ebben az esetben is
ki kell jelolni a koltségvetési szerven beliil azokat a személyeket, akiknek ezek
a meghatdrozasok a feladatkoriikbe tartoznak. A szabalyozast itt nem lehet
altalanos elvek szerint meghatarozni, hanem az egyes eszkozoket egyedileg
kell ebbdl a szempontbdl elbirdlni. A felelds személytdl a dontéséhez rovid
indoklast kell kérni.

A kis értékii immaterialis javak és targyi eszkdzok esetében az Ahsz. a terv
szerinti értékcsdkkenés elszamoldsara a kivetkez6 szabalyokat tartalmazza:

—kis értékii immaterialis javak bekertilési értékét a beszerzést kovetden, de
legkésébb a targynegyedév végén egy Osszegben kell terv szerinti
értékesdkkenésként elszamolni,

—a kis értéki targyi eszkozok bekeriilési értékét az lizembe helyezést,
hasznélatba vételt kovetden, de legkésébb a targynegyedév végén egy
Osszegben kell terv szerinti értékcsékkenésként elszamolni,

— sajatosan kell eljarni a kis értékli kulturdlis javak esetében, mivel ezeknél az

eszk6zoknél az értékallosagot biztositani sziikséges. Ezekben az esetekben a
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koltségvetési szerveknek az Szt. azon szabalyat kell alkalmazni, hogy ezek
olyan eszkozok, amelyek értéke a rendeltetésszeri hasznalat soran nem
csokken, hanem ndvekszik, igy lehetdség van arra, hogy ezeknél az
eszkozoknél ne keriiljon elszdmoldsra az egyOsszegli terv szerinti
értékesdkkenés. Ezt a mindsitést a Szamviteli Politikdnak ebben, a terv

szerinti értékcsokkenési fejezetében kell végrehajtani.

Terven feliili értékesokkenés elszamolasi szabalyai

A koltségvetési szervek terven feliili értékcsokkenést kizardlag év kozben az Szt. 53. §
(1) bekezdés b) és ¢) pontjai alapjan szamolhatnak el.

Ezek a kovetkezd esetek:

— az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) értéke tartdsan
lecs6kken, mert az adott eszkoz a koltségvetési szerv tevékenységének valtozasa
miatt feleslegessé valt, vagy megrongalddds, megsemmisiilés illetve hidny
kovetkeztében rendeltetésének  megfeleléen nem  hasznalhaté, illetve
hasznalhatatlan,

— a vagyoni értékli jog a szerzdédés modosuldsa miatt csak korlatozottan vagy
egyaltalan nem érvényesitheto.
Ezekben az esetekben az koltségvetési szervnek dontési lehetdsége nincs.
A terven feliili értékcsdkkenés elszamolasédnak elézdekben felsorolt esetei nem teszik
lehet6vé, hogy a koltségvetési szervek ¢év végi értékelés alapjan allapitsanak meg az
egyes immateridlis javak ¢s targyi eszkozok esetében terven feliili értékesokkenéseket,
tehat ez azt is jelenti, hogy a koltségvetési szerveknek nem kell év végén egyedileg

értékelniiik ezeket az eszkdzioket.

Az értékvesztés elszamolisa
A koltségvetési szerveknél az értékvesztésre az Ahsz. 18. § és 19. §-aiban és az Szt.
54-56. §-aiban foglaltakat kell alkalmazniuk.

Ertékvesztést kell elszamolni

I

részesedésekre,

keészletekre,

kovetelésekre,

nem a Kincstar altal vezetett fizetési szamlakra.
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Az egyes eszkozesoportok konkrét értékelési mddszereit, feladatait az Eszkozok és
forrasok értékelési szabélyzata tartalmazza.

Az értékelés sordn az Ahsz. meghatdrozza az értékvesztés elszamolasénal a jelentds
Osszeg mértékét is. A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkdzok és forgdeszkozok
kozott kimutatott részesedések, értékpapirok, a készletek és a kovetelések
értékvesztésének elszdmoldsa soran akkor kell a kiilénbozetet jelentds Gsszegiinek
tekinteni, ha az értékvesztés Osszege meghaladja a bekeriilési érték 10%-at, de
legalabb a 100 ezer, a tulajdonosi joggyakorld szervezeteknél a részesedések,

értékpapirok esetén a 10 millié forintot.

Ertékhelyesbités elszimoldsa

Tekintettel arra, hogy jelenleg az Ahsz. egyetlen eszkdz-csoportra sem teszi
kotelezévé a piaci értéken torténd értékelést a GAMESZ sem alkalmazza az eszkozei
esetében a piaci értékelés szabélyait, igy alkalmaznunk nem kell az értékhelyesbitésre
vonatkozd szabalyokat sem.

A koltségvetési szerveknek az értékvesztés elszamolédsara az Szt. 57. § (3) és az 58. §

(1), (5)-(9) bekezdéseiben foglaltakat kell alkalmazniuk.

Ertékvesztés és terven feliili értékesokkenés visszairasa

Azokban az esetekben, ha az értékvesztés és a terven feliili értékcsokkenés
elszamolasanak feltételei mar nem allnak fenn akkor az értékvesztést és a terven feliili
értékesokkenést csokkenteni kell, azaz vissza kell irni. Ez a visszairds az adott eszkoz
bekeriilési értékét nem haladhatja meg. Az Ahsz. szerint az eszkdzok terven feliili
értékestkkenésének és értékvesztésének visszairdsara az Szt. 57. § (2) bekezdését és
58. § (2) és (3) bekezdését kell alkalmazni azzal, hogy egyéb bevételek alatt az egyéb
eredményszemléletli bevételeket kell érteni, és jelentsnek akkor kell tekinteni az
eltérést, ha a piaci érték 10%-kal, de legalabb 100 ezer forinttal meghaladja a knyv

szerinti értéket.
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A szamviteli elszimolas és értékelés szempontjabdl lényeges, jelentés, nem

lényeges és nem jelentos informaciok kore

A lényegesség elve alapjan lényegesnek mindsiil a beszamold szempontjab6l minden
olyan informacid, amelynek elhagydsa vagy téves bemutatdsa befolyasolja a

beszamolo adatait, a felhasznal6 dontéseit.

Jelentds és nem jelentds Osszegek esetében a koltségvetési szerveknek viszonylag

kevés mozgdstere van, mert az Ahsz. a jelentds Osszeg alsé hatdrat tobb esetben

kételezéen eldirja. fgy, ahol ilyen kotelezd eldirasok megjelennek pl. értékvesztésnél,

jelentds dsszegli hibanal, becsiilt értéken vald befektetett eszkdz ilizembe helyezésénél

az ut6lagos bekeriilési érték korrekcid, ott az Ahsz. 4ltal meghatirozott alsé

hatéroknak kell a Szamviteli Politikéba bekeriilni. Jelentds sszegnek mindsiil:

- kerekitési kiillonbozet esetében 1.000.-Ft feletti 8sszeg

- terven felili értékcsokkenés esetében, ha meghaladja a piaci érték 10%-at, de
legalabb a 100.000.-Ft-ot

- bekertilési érték részét képezo tételek elszamolasakor az eszkoz értékének utdlagos
modositasa soran, akkor kell a kiilonbozet Gsszegét jelentOsnek tekinteni, ha az
meghaladja az eredetileg elszamolt bekertilési érték 1%-at, de legalabb a 100.000.-
Ft-ot

- nem jelentds Osszeg, amelyet a konyvekbe nem kell kényvelni, a terven feliili
értékesokkenés, értékvesztés elszamolasabdl adoddan azokat a tételeket, amelyek

Osszege nem é€ri el az el6z6 pontokban meghatarozott értékhatart.

Az Ahsz. szerint jelentds sszegii a hiba akkor, ha a hiba megallapitisanak &vében az
ellendrzések sordn ugyanazon koltségvetési évet érintéen megdllapitott hibdk,
hibahatasok egytittes (eldjeltél fiiggetlen) Osszege eléri vagy meghaladja a
koltségvetési év mérlegfotsszegének 2%-at, vagy - ha a mérlegfoosszeg 2%-a

meghaladja a szdzmilli6 forintot — szazmillié forint.
4.  Altaldnos kiadasok és koltségek megosztasi modszereinek szabilyozasa

A koltségvetési szerveknek a Szamviteli Politikdban régzitenitik kell az dltalanos

koltségek tevékenységekre és az altalanos kiaddsok kormanyzati funkciokra
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torténd felosztasanak modjat, a felosztashoz alkalmazott mutatokat, vetitési
alapokat.

Ennél a szabalyozasnal abbol kell kiindulni, hogy a koltségvetési szerveknek
minden kiadasukat el kell szdmolni kormanyzati funkcidkra (tevékenységekre).
Az Ahsz. 2017. januar 1-jét6] hatalyos szabalyai szerint megsziintetésre keriiltek a
szakfeladatok ¢s a 6-7. szamlaosztalyt a vezetdi informdciés rendszer

tamogatasara lehet alkalmazni

Azt a szamitdsi folyamatot, amelynek soran az dltalanos kiaddsokat a
tevékenységekre (kormdényzati funkcidkra) raterheljiik, kiadds felosztasnak
nevezzilk. Azt a szamitasi folyamatot, amelynek soran az altalanos koltségeket
feladatokra (tevékenységekre) raterheljiik, koltség felosztdsnak nevezziik.

A kiadasok, koltségek felosztdsanal azt az azonossagot mindig figyelni kell, hogy
a felosztandd kiadasok, koltségek fodsszege nem csokkenhet, vagy nem
novekedhet a felosztasi munkamenetben!

Az elszamolt 4ltaldnos kiadasokat az adott szervezeti egységek jellegétdl fliggden
eltérd modon oszthatjuk fel. Minden koltségvetési szerv a sajatossigainak

megfelelden, sajat hatdskorében alakitja ki a koltséghelyeit.

Az éves kiltségvetési beszamolé elkészités szabalyai

A konyvek zérdsat kovetden bizonylatokkal, szabalyszerli konyvvezetéssel, az
Ahsz. szabélyai szerint folyamatosan vezetett részletezé nyilvantartasokkal, a
konyvviteli zarlat soran készitett fékonyvi kivonattal valamint leltarral
alatdmasztott éves koltségvetési beszamolot kell késziteni. Az éves koltségvetési
beszamolot a koltségvetési év kezdetétdl a mérleg forduldnapjiig terjedd
idétartamra kell elkésziteni. A mérleg fordulonapja a koltségvetési év utolsod

napja.

Az éves koltségvetési beszamolo részei a koltségvetési szerveknél:

— Koltségvetési szamvitelbol:

Il

koltségvetési jelentés,

maradvany- kimutatas,

Il
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= adatszolgaltatds a személyi juttatdsok ¢és a foglalkoztatottak, valasztott

tisztségviselok Osszetételérol.

— Pénziigyi szamvitelbdl:
= mérleg,
= eredmény-kimutatas,

= kiegészitd melléklet

A mérlegkészités idOpontja az Onkorményzati koltségvetési szerveknél a

koltségvetési évet kovetd év februar 25-e.

Az éves koltségvetési beszamolo adatait az irdnyitd szerv részére a koltségvetési
évet kovetd év februar 28-ig kell a Magyar Allamkincstar altal mikodtetett
elektronikus adatfeldolgozé rendszerbe feltdlteni, a teljes fékonyvi kivonattal
egylitt. A beszdmol6 €s a fékényvi kivonat egyezdségét biztositani kell, mivel ha
ez nem all fenn, az éves koltségvetési beszamoldban szereplé adatokat nem

tdimaszthatja ald a fokonyvi konyvelés és az arr6l készitett kivonat.

A mérlegkészités idépontjat a koltségvetési szerv nem véltoztathatja meg, ez az az
idépont, amig a koltségvetési évre vonatkozodan a kovetkezd évben még kiényvelni
lehet, és az eddig az id6pontig beérkezé bizonylatokat, melyek a beszdmolasi évre
vonatkoznak az éves koltségvetési beszamold elkészitésénél figyelembe kell
venni.

A koltségvetési beszamold elkészitésénél az egyes Urlapok sszeallitasanal és a

hataridok meghatarozasanal a koltségvetési szerveknek nincs déntési lehetéségiik.

A Szamviteli Politika keretében kitelezéen elkészitendd szabalyzatok
A Szamviteli Politika elvalaszthatatlan részét képezi

— Eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata,

|

Eszkozok és forrdasok értékelési szabalyzata
— Az 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozo belsd szabélyzat,

Pénzkezelési szabalyzat.
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ITI. Zaro rendelkezések, hatalybalépés datuma, jovahagyas

Jelen szabalyzat az alairast kévetd napon 1ép hatalyba.
Jelen szabdlyzat hatdlyba lépésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott

korabbi szabalyozas.
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