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Gazdalkodasi szabalyzat

A gazdilkoddssal — igy kiilondsen a kotelezettségvallalds, a pénziigyi ellenjegyzés, a
teljesitésigazolds, az érvényesités, utalvanyozas gyakorldsdnak modjaval, eljardsi és
dokumentécids részletszabalyaival, valamint az ezeket végzd személyek kijelolésének
rendjével — és az adatszolgaltatdsi feladatok teljesitésével kapcsolatos bels6 eldirdsokat az
&llamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht), valamint az
allamhaztartasrdl sz6l6 térvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) alapjén a kévetkezdk szerint hatarozzuk meg.

I. A gazdalkodasi szabalyzat hatalya
Az &llamhéztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. tdrvény (tovabbiakban: Aht.) 10.§ alapjin a
gazdasagi szervezetnek az allamhéztartdsrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.

(XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében meghatérozott feladatait
GAMESZ latja el.

Ebbél eredden ezen gazdilkodisi szabilyzat hatilya GAMESZ-re és a hozzérendelt
gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervekre terjed ki.

II. A gazdalkodasi szabalyzat részletes eloirasai

IL. 1. A gazdalkodassal dsszefiiggé feladatok

II 1.1. Gazdalkodasi jogkorok szabalyozasa
II. 1.1.1.Kitelezettségvallalé
A kotelezettségvallalo személyének meghatirozdsat a GAMESZ Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolas, utalvanyozés, érvényesités rendjének

szabdlyzata II. fejezet 1.2. pontja tartalmazza.

1L 1.1.2. Pénziigyi ellenjegyzé

A pénziigyi ellenjegyz6 személyének meghatdrozésat a GAMESZ Kotelezettségvallalds,
pénziigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolds, utalvanyozds, érvényesités rendjének
szabalyzata II. fejezet 2.2. pontja tartalmazza.

IL 1.1.3. Ervényesit

Az érvényesitd személyének meghatarozasat a GAMESZ Kotelezettségvallalds, pénziigyi
ellenjegyzés, teljesitésigazolds, utalvanyozds, érvényesités rendjének szabdlyzata II
fejezet 4.2. pontja tartalmazza.




I1.1.1.4. Teljesitésigazolasra jogosult személyek

A teljesitésigazolasra  jogosult  személyek  meghatdrozdsst a = GAMESZ
Kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolds, utalvanyozas, €rvényesités
rendjének szabalyzata I1. fejezet 3.2. pontja tartalmazza.

IL. 1.1.5. Utalvinyozé

Az utalvanyozasra jogosult személyek meghatarozasat a GAMESZ Kotelezettségvallalds,
pénziigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolds, utalvanyozds, érvényesités rendjének
szabalyzata II. fejezet 5.2. pontja tartalmazza.

II. 1.1.6. Osszeférhetetlenségi szabdlyok

Az Osszeférhetetlenségi szabalyokrél a GAMESZ Kotelezettségvallalds, pénziigyi
ellenjegyzés, teljesitésigazolds, utalvanyozas, érvényesités rendjének szabalyzata IIL
fejezet 4. pontja rendelkezik.

IL. 1.1.7. Nyilvantartas az aldirds mintarol

A GAMESZ és a hozzarendelt gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szervek naprakész alairasi cimpéldanyon tartjak nyilvan a felhatalmazott személyeket.

Az aléirasi cimpéldanyok vezetéséért az adott koltségvetési szerv intézményvezetdje a
felelos.

Az alafrasi cimpéldany mintét a szabalyzat 1. sz. melléklete tartalmazza

1.2. Az operativ gazddlkoddsi jogkort gyakorlok (kitelezettségvillald, pénziigyi ellenjegyzo,
utalvanyozd, érvényesitd, teljesités igazolo) feladatai

1.2.1. Kotelezettségvillalds
A kotelezettségvallalas rendjérdl és pontos szabalyairél a GAMESZ Kotelezettségvallalas,

pénziigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolas, utalvinyozas, érvényesités rendjének
szabalyzata II. fejezet 1. pontja rendelkezik

1.2.2. Pénziigyi ellenjegyzés
A pénziigyi ellenjegyzés a kitelezettségvillalashoz kapesolodik.
A pénziigyi ellenjegyzés rendjérél és pontos szabdlyairdl a GAMESZ
Kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolas, utalvanyozas, érvényesitcs

rendjének szabalyzata II. fejezet 2. pontja rendelkezik

II. 1.2.3. Teljesitésigazolas




A teljesités igazolas rendjér6l és pontos szabélyairol a GAMESZ Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolas, utalvanyozés, érvényesités rendjének
szabélyzata II. fejezet 3. pontja rendelkezik.

I1.1.2.4. Ervényesités

Az érvényesités rendjérél és pontos szabalyairdl a GAMESZ Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzes, teljesitésigazolds, utalvanyozds, érvényesités rendjének
szabalyzata I1. fejezet 4. pontja rendelkezik.

II. 1.2.5. Utalvanyozas

Az utalvanyozas rendjérél és pontos szabalyairél a GAMESZ Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolds, utalvanyozds, érvényesites rendjének
szabélyzata II. fejezet 5. pontja rendelkezik.

I 2. Szamlazas rendje, kimené szimlik nyilvantartisa
A szabalyzat hatélya al4 tartozo altal GAMESZ és a hozzérendelt gazdasgi szervezettel
nem rendelkez6 koltségvetési intézmények éltal
— nyujtott szolgéltatasokrol,
— teljesitett értékesitésekrdl

szamlat, nyugtét kell kibocsatani.

Az alibbi rendszerekben tirténik szimlazas:
_ Saldo Integralt Pénziigyi rendszer Szamlazas modul
—  Szémlazz.hu felhd alapt szamlazé-programmal
_  Cotvin Miivelddési Haz pedig az Interticket programmal allit ki szamlat

— kizarélag a Kertvarosi Helytorténeti és Emléckezet Kozpont 4llit ki nyugtat, -
illetve abban az esctben keriil nyugta kidllitisra, ha barmilyen technikai
probléma meriil fel a fenti szamlazo-pro gramokkal kapcsolatban.

A szamlak hatéridében torténd elkészitése és — a készpénzfizetési szdmlak kivételével — a
partnerek részére torténd megkiildése az adott intézmény SZMSZ-ében megjelolt
személy feladata. A szamlikat tirgyhot kivetd 5-ig az arra az intézményvezeté altal
kijelolt személy koteles a GAMESZ-ba eljuttatni.

A kibocsatott szamlak alairas nélkiil is hitelesek, alairasukra nem keriil sor.

A kibocsétott nem gépi szamlakrol és nyugtékrol folyamatosan nyilvéantartast kell vezetni.
A gépi szamlék zéart rendszerben késziilnek akar a Saldo, akér a Szamlazz.hu tekintetében a
nyilvantartds barmikor eldéllithato.

A nyilvantartas vezetéséért az intézményvezett altal kijelolt személy a felelOs.




I1. 3. Szallitoktol beérkezett szamlak nyilvantartasa

A szabalyzat hatdlya ald tartozd koltségvetési szervekhez a szallitoktol, szolgdltatoktol
érkezett — nem készpénzfizetési szamlékat nyilvantartésba kell venni.

A beérkezd — nem készpénzfizetési — szamlakrol szamitogépes programmal) folyamatosan
nyilvantartast kell vezetni.

A szabalyzat hatilya ala tartozé valamennyi koltségvetési szervhez beérkezett
szamlikrol koltségvetési szervenkeént kiilon-kiilon kell nyilvintartast vezetni.

A nyilvantartas vezetéséért az intézményvezets éltal kijelolt személy a felelds.
IL. 4. Az adatszolgiltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé eléirasok, feltételek

A GAMESZ sajat maga és a hozzérendelt gazdasdgi szervezetiel nem rendelkezd
koltségvetési szervek adatszolgaltatasi kotelezettségeinek az Avr. és az addzés rendjérdl
sz016 jogszabalyok szerint tesz eleget.

IL. 4.1. Id6kozi koltségvetési jelentés

A koltségvetési jelentés

— az egységes rovatrend szerinti tagolasban az eredeti és modositott el6iranyzatokat,
az azokra vonatkozd koveteléseket, kotelezettségvéllalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket, valamint az eléiranyzatok teljesitését, és

— a teljesitett bevételek és kiadasok kormdanyzati funkcidk szerinti megoszlasat,
valamint azoknak a kormanyzati funkciok rendjében meghatirozott mutatészamait

tartalmazza.
Az id8kozi kltségvetési jelentést az Avr.-ben meghatdrozottak szerint kell elkésziteni.

Az Onkormanyzati alrendszerben a koltségvetési szervi szintli id6koézi koltségvetési
jelentés Osszedllitasaért és a Magyar Allamkincstar Teriiletileg Illetékes Szervéhez, az
altala megjelslt hataridore torténd elektronikus szolgaltato rendszerbe torténd feltoltésért a
GAMESZ Fokonyveldje a felelds.

A GAMESZ és a hozzarendelt gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szervek az Avr.-ben foglalt eléirasok, valamint az Onkorményzat (irdnyité szerv) altal
meghatérozottak szerint kiteles idokozi koltségvetési jelentést késziteni.

Az adatszolgéltatds elkészitéséért €s a Magyar Allamkincstar Teriiletileg Tlletékes
Szervéhez, az 4ltala megjeldlt hatdridére torténd elektronikus szolgéltaté rendszerbe
torténd feltoltésért a GAMESZ Fokonyveldje a felelos.

Az Avr. 169.§ (3) onkormanyzati alrendszerébe tartozd koltségvetési szerv az idékozi
koltségvetési jelentést a koltségvetési év elsé harom honapjarél aprilis 20-dig, azt kovetden
havonta, a targyhot koveté hénap 20-dig, a koltségvetési év tizenkét honapjardl a
koltségvetési évet kovetd év februar 5-éig a Kincstar altal miikddtetett elektronikus
adatszolgaltat6 rendszerbe tolti fel.




II. 4.2. 1d6kozi mérlegjelentés

Az Avr. 170. § (1) bekezdése alapjéan az eszkodzok és forrdsok targyidészakban konyvelt
valtozasairdl a koltségvetési szerv, idokozi mérlegjelentést készit.

A mérlegjelentést az allamhéztartds szervezetének az eszkozei és forrasai alakulasardl
negyedévenkent, a fokonyvi kivonat adataibdl kell elkésziteni az Avr.-ben, valamint az
Onkormaényzat (irdnyitd szerv) altal meghatarozottak szerint.

A negyedévenkénti idokozi mérlegjelentést a targynegyedévet koveté honap 20-ig kell
megkiildeni az Onkorményzati hivatalba.

Az adatszolgaltatas elkészitéséért és hataridoére torténd tovabbitdsiért a GAMESZ
Fékonyveldje a felelds.

Az id8kézi mérlegjelentést a targynegyedévet kdvetd honap 20. napjaig, a negyedik
negyedévre vonatkozoéan gyorsjelentésként a targynegyedévet kovetd év februdr S-¢ig, az
éves jelentést az éves koltségvetési beszamolé benyujtdsanak hatéridejével megegyezben
kell a Kincstar altal mtikodtetett elektronikus adatszolgéltato rendszerbe feltolteni.

I1.4.3. Beszamolasi kiotelezettség

Az Ahsz. 5. §, valamint a 6. § alapjan az allamhaztartas szervezeteinek az Ahsz. szabalyai
szerint folyamatosan vezetett részletezé nyilvantartdsokkal, a konyvviteli zarlat soran
készitett fokonyvi kivonattal, valamint leltdrral aldtamasztott éves koltségvetési
beszamolét kell késziteniiik. Az éves beszdmol6t az Ahsz. ltal elsirt formaban, magyar
nyelven, forintban kell elkésziteni

Az éves koltségvetési beszamolo elkészitéséért a kovetkezd személy(ek) felelds(ek):

GAMESZ és a hozzarendelt gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szervek éves koltségvetési beszdmoldjanak elkészitéséért a GAMESZ gazdasagi
vezetbje felelds.

II1. Zaro rendelkezés . _
A gazdilkodasi szabalyzat
2018. 01.01. napjan 1ép hatalyba.

Ezzel egy iddben a kordbban érvényes szabalyzat hatalyat veszti.

A modositasokat az ok felmeriilésétdl szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani.

Budapest, 2018. januér 1.
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