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Felesleges vagyontargyak hasznositasinak és selejtezésének szabslyzata

A GAMESZ valamint a hozzarendelt 6nall6 gazdasigi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szervek (tovabbiakban Intézmények) tulajdonaban, kezelésében 1évé
felesleges vagyontirgyak hasznositisdval &s selejtezésével Gsszefiiggd feladatait a
szamvitelrdl sz0lo, t6bbszor modositott 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Szt.) és az
allamhdztartds szamvitelérél szolo 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (Ahsz.) alapjén a
kovetkezok szerint szabélyozzuk:

I. Altaldnos rész

1. A szabalyzat hatilya

Az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (tovébbiakban: Aht.) 10.§ alapjén
a gazdasagi szervezetnek az &llamhéztartasrdl szold torveny végrehajtésarél szold
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovdbbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében
meghatarozott feladatait ) ) )
BUDAPEST FOVAROS XVL KERULETI QNKORMANYZAT GAZDASAGI,
MUKODTETO-ELLATO SZERVEZET
latja el.
Ebbdl eredden ezen szabalyzat hatilya
1. Budapest Févaros XVI. keriilet Onkorményzat GAMESZ,
Keriiletgazda Szolgaltatd Szervezet
Rékosmenti Mezei Orszolgélat
Matyasfsldi Fecskefészek Ovoda
Szentmihalyi Jatszokert Ovoda
Budapest Févaros XVI. keriileti Margaréta Ovoda
Budapest Févaros X VL. keriileti Gyerekkucké Ovoda

Budapest Févaros XVI. keriileti Napsugar Ovoda
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Sashalmi Manoda Ovoda
. Cinkotai Huncutka Ovoda
. Napraforg6 Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont
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. Budapest F6varos XVI. keriileti Onkorményzat Teriileti Szocidlis
Szolgalat

13. XVL kertileti Kertvarosi Egyesitett Bolcséde
14. Corvin Miivelodési Haz
15. Kertvarosi Helytorténeti és Emlékezetkézpont

tulajdondban, kezelésében 1év6 targyi eszkozokre és készletekre, tovabba a tulajdonaban
1évo, de koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzokre terjed ki.




A szabélyzatban leirtak alkalmazasa szempontjabdl vagyontargynak mindsiil minden
olyan targyi eszkoz és készlet, melynek nyilvantartasat

— mennyiségi és értékbeni, vagy
—  mennyiségi

nyilvantartas keretében biztositja szervezetiink, értékhatarra vald tekintet nélkiil, a
szamlarendben foglaltak szerint.

A szabalyzat hatalya nem terjed ki:

— a konyvtari éallomanyba tartozd konyvekre, folyoiratokra és egyéb
informéciohordozo6 anyagokra,

— muzedlis és levéltari gyljteményekre, muszaki emlékekre, védett targyra, képz6- és
iparmiivészeti alkotasokra,

— polgéri védelmi rendeltetésii vagyontargyakra,
— veszélyes hulladékokra, valamint

— hatésagi engedély, vagy kotelezvény alapjan tizemben, ill. készenlétben tartott (pld:
munkavédelmi eszk6zok, tiizoltd késziilékek) berendezésre.

2. A vezetok felelossége és hataskore a felesleges vagyontirgyak hasznositdsa és
selejtezése soran

2.1. A koltségvetési szerv vezetojének felelossége és hatdskire

Felelosség:

A felesleges vagyontargyak feltarasaval, hasznositdsaval és selejtezésével kapcsolatos -
jogszabdlyokban, valamint e szabdlyzatban - feladatok altalanos felligyeletéért,
iranyitasaért,

A koltségvetési szerv vagyontdrgyainak hasznositdsa soran az intézkedések
jovahagyasa. (selejtezés, bontds, értékesités, téritésmentes atadas).

Hataskor:

— A feltart felesleges vagyontargyak vagyonkorbol vald kikeriilésének jovahagydsa

(selejtezés, bontas, értékesités, téritésmentes atadas),

— a Selejtezési Bizottsag tagjainak megbizasa.




2.2. Gazdasagi vezetd feleldssége és hatdskire

Felelosség:

— a felesleges vagyontdrgyak feltdrdsdval, hasznositisaval é&s selejtezésével

Hataskor:

kapcsolatos megjeldlt feladatok feliigyeletéért, irdnyitasaért

a felesleges vagyontérgyakkal kapcsolatos eljardsokra vonatkozé szabélyzat
elkészitéséért, annak sziikség szerinti aktualizalasaért,

a Selejtezési Bizottsdg miikodési feltételeinek biztositdsdért, a Bizottsag
mukodésének iranyitasaért, valamint

a feladatokhoz kapcsolod6é adminisztraciés és bizonylati rend megszervezéséért,
azok végrehajtasanak altalanos feliigyeletéért.

— a feltart felesleges vagyontargyak selejtezésének, bont4sanak, értékesitésének,

téritésmentes  4tadasanak  szabélyzatban foglaltak  szerinti  lebonyolitésa,
dokumentélésa,

— értékesités esetén az eladasi 4r megdllapitdsa, az érintett szervezeti egységek

vezetdinek, illetve a Selejtezési Bizottsdg (vagy egyéb szakértdk) véleményének
figyelembevétele/javaslata alapjan

A gazdasigi vezet6 a hatdskorébe tartozo feladatokat a hozzd tartozd vezetdk ttjan
gyakorolja, melynek sordn meghatarozott feladat- és jogkoroket - a feladatok
ellatasaban - érintett vezet6kre atruhazhat.

3. Feleslegessé valt vagyontargyak jellemzoi

A szabdlyzatban leirtak alkalmazédsa szempontjabol felesleges vagyontargyaknak kell
tekinteni mindazokat a targyi eszkdzoket és készleteket, amelyek:

— a GAMESZ és az Intézmények tevékenységéhez, miikédéséhez mar nem

szitkségesek,
eredeti rendeltetéstiknek mér nem felelnek meg,

a feladatviltozds, atszervezés, megsziinés vagy egyéb ok miatt feleslegessé
valtak,

a normalizalt készletek mennyiségét Iényegesen meghaladjék,

rongalas, természetes elhaszndldédas, vagy erkélesi avulds miatt
rendeltetésszerlien mar nem haszndlhatdak,

szavatossagi idejuk lejart,

Annak érdekében, hogy a felesleges vagyontargyak hasznositési eljaraséba, valamint a
selejtezési eljarasba bevont vagyontargyak ne legyenek felcserélhet6k az ilyen eljarassal



nem érintett vagyontargyakkal, gondoskodni kell azok megjelslésérol, vagy elkiilonitett
nyilvantartasarol.

A feleslegesnek mindsitett vagyontargyak hasznositdasa sordn eloszér mindig azok
értékesitését kell megkisérelni és csak annak sikertelensége utan lehet azokat selejtezni.

Azonnali selejtezést csak akkor lehet elrendelni, ha a megsemmisitést (artalmatlanna
tételt) hatosagi eldirds kotelezévé teszi (pld.: lejart gyogyszerek, fogyasztasra
alkalmatlan ételek, stb.)

IL. Feleslegessé valt vagyontargyak feltarasa

1. Feleslegessé valt vagyontargyak feltirisa

A készletek, targyi eszkozok feleslegesnek, vagy rendeltetésszer(i hasznalatra
alkalmatlannak torténd mindsitésére

a koltségvetési szerv vezetdje,
a leltarfelel6s,
a raktaros,

a személyi hasznalatra kiadott eszkozok estében az eszkézoket hasznélo
dolgozok,

az immobil - egy ¢év alatt készletmozgassal nem ¢érintett - készletekre
vonatkozo6an az analitikus nyilvantartast vezetok,

tehetnek javaslatot.

2. A javaslattétel médja

A vagyontargyak feleslegesnek, vagy hasznalatra alkalmatlannak mindsitésére
javaslattételi joggal rendelkezdk kotelesek javaslataikat a leltarozas megkezdése elétt, a
GAMESZ altal megadott selejtezési ltemterv szerint, GAMESZ targyi eszkoz
gazdalkoddja részére eljuttatni.

A javaslatot jegyzékbe kell foglalni, melynek a kévetkezdket kell tartalmaznia:

az eszkdz megnevezése, nyilvantartasi szama,

mennyiségi egysége,

mennyisége,

a targyi eszkoz brutto és netto értcke (ha van még konyvszerinti érték)
a beszerzés éve,

a feleslegessé vélas oka,

a haszndlatbol valé kivonds idépontja,

a hasznositas modjara vonatkozoé javaslat,

a jegyzek készitésének iddpontja,




— ajavaslatot tevd személy alairasa.

A feleslegessé valas okanal a kiilon kédjegyzékben meghatérozott fogalmakat vagy
kodszamokat kell beirni. A kédjegyzéket az 1. szamu melléklet tartalmaz.
A hasznositas moédjanal ,.értékesités” vagy ,,selejtezés” megjelslést kell alkalmazni.

Az arra jogosult személyek éltal dsszeallitott javaslatokat az adott Intézmény vezetéje
altal kijelolt személy Osszegylijti és azok feliilvizsgalata, valamint az értékesitésre
Javasolt eszkozok eladdsi aranak kialakitisat kovetSen a javaslatokat elSterjeszti
jovéhagydsra.

A javaslatok feliilvizsgalata keretében

— ellendrizni kell, hogy a feleslegessé valas oka megfelel-e a valosagnak,

— sziikség esetén szakért6i véleményt kell beszerezni a feleslegessé valas okanak
egyértelmil megallapitdsa érdekében,

— véleményezni kell a hasznositds médjara tett javaslatokat,

Amennyiben a felesleges vagyontirgy még netté értékkel rendelkezik, minden esetben
szakmai véleménnyel ald kell timasztani a hasznositds, vagy selejtezés indokoltsagat.
A szakmai véleménynek és indokoldsnak tartalmaznia kell:

- az eszk6z megnevezését,
- a beszerzési idopontjat, a beszerzési értéket,
- a tapasztalt hiba, karosodas leirasat,
- a javitasra megtett intézkedést igazold dokumentumot.
A javaslatok, valamint az eladési 4r jovdhagyasara
— A GAMESZ tekintetében a GAMESZ gazdasagi vezetdje
— Az Intézmények tekintetében a GAMESZ intézményvezetdje
jogosult,

Az eladasra javasolt felesleges vagyontdrgyak eladdsi 4rat az adott idépontban
rendelkezésre 4116 legmegbizhatobb adatokra timaszkodva kell megéllapitani.

III. A felesleges vagyontargyak hasznositisa

1. Az elidegenités szabailyai

Budapest Févaros XVI. keriileti Onkorményzat Képvisel6-testiiletének 24/2009. (VL. 25.)
onkorményzati rendeletének (az Onkormanyzat vagyonardl és a vagyontargyak feletti
tulajdonosi jogok gyakorlasardl) 19. §. alapjan az Onkormanyzat koltségvetési szervei
kezelésében lévo vagyon hasznélata, hasznositdsa az aldbbiak szerint val6sithaté meg:




Az Onkorméanyzat koltségvetési szervei a haszndlat joganal fogva a jo gazda
gondossagaval jogosultak és kotelesek a vagyon rendeltetésszerli hasznalatara,
miikddtetésére, fenntartasara, hasznositdsdara, a vagyonhoz fiz6d6 kozterhek viselésére és
a hasznalatukban 1éve vagyon szamviteli el6irdsok szerinti nyilvantartasara és
adatszolgaltatasra.

A rendelet (3) bekezdése értelmében az Onkorményzat koltségvetési szerveitdl a vagyoni
eszk6z0k hasznositdsanak jogat a Képviselo-testillet megvonhatja, ha az a feladat
ellatdsdnak veszélyeztetése nélkiil az onkormdnyzati célok megvalodsitasat hatékonyabban
szolgalja.

A (4) bekezdés szerint a koltségvetési szerv vezetdje felelds a vagyon rendeltetésszerii
hasznalatdért és a gazdasigos mikdodtetésért, valamint a vagyon hasznalatara,
bérbeaddsdara, értékesitésére vagy barmilyen mds modon torténd hasznositisira a
koltségvetési szerv altal kotott valamennyi szerzodés jogi, szakmai, és gazdasagi
megfeleloségéért. Ennek korében a haszndlat €s hasznositas tényének és formajanak a
koéltségvetési szerv szakmai programjaba torténo illeszthet6ségéért, valamint azért, hogy a
szerv Alapitd okirataban foglalt feladatainak ellatasét ¢s a szerv miik6dését a hasznositas
ne korlatozza.

(5) Az Onkorméanyzat koltségvetési szerve a hasznalatiban 1év6, atmenetileg feleslegessé
valt vagy kihasznalatlan ingd vagyontargyait az alapfeladat ellatdsanak sérelme nélkiil,
legfeljebb 3 havi felmondasi idovel létesitett hatarozatlan idejii szerzddéssel, illetve
legfeljebb 1 év hatarozott idére kotott szerzddéssel sajat hataskorben, ezen idétartamot
meghalad6an az alabbi médon hasznosithatja:

a) legfeljebb 6t évig terjed6 hatdrozott idbre torténd bérbeadas Utjan a Gazdasagi és
Pénziigyi Bizottsag el6zetes hozzdjarulasaval, melyhez a polgarmester egyetértése
sziikséges,

b) 6t év feletti hatdrozott illetve a harom hoénapnal hosszabb ideji felmondasi idé
kikotésével, vagy a felmondéds lehet6ségének barmilyen jellegli korlatozasaval kotott
hatarozatlan idére t6rténd bérbeadas utjan a Képviseld-testiilet eldézetes hozzajarulasaval.
(6-3)

(9)Az Onkormanyzat koltségvetési szerve az Alapitd Okiratban meghatarozott
alaptevékenysége sérelme nélkiil az atmenetileg kihasznalatlan ingatlant, ingatlanrészt
kizarolag piaci alapu ellenérték fejében legfeljebb 3 havi felmondési idével létesitett
hatarozatlan ideji szerzodéssel, illetve legfeljebb 1 €v hatarozott idére kotott szerzodéssel
sajat hataskorben, ezen id6tartamot meghaladdan az alabbi médon adhatja bérbe:

a) az egytdl 6t évig terjedd hatarozott idejli bérbeadas esetén a Gazdasagi és Pénziigyi
Bizottsag eldzetes hozzajarulasaval, melyhez a polgarmester egyetértése sziikséges,

b) ot év feletti hatarozott illetve a harom honapnal hosszabb idejli felmondasi id6
kikttésével, vagy a felmondas lehetségének barmilyen jellegli korlatozasaval kotott
hatarozatlan idére térténé bérbeadas utjan a Képviselo-testiilet el6zetes hozzajarulasaval.
(9a) Az (5) ¢és (9) bekezdés alkalmazasa sordn az egyes naptari évekre kotott 1j
szerz6dések iddtartamai nem Gsszeszamitandoak.

(9b) A (9) bekezdés alkalmazésa sordn a hasznaldk az ingatlanrészt kizardlag nyilvanos
palyazat tjan, a legjobb ajanlattevé részére adhatjak bérbe, Gigy, hogy az eljaras palyazati
felhivésat, legalabb 1 alkalommal az Onkorményzat hivatalos lapjaban kozzéteszik, vagy a
felhivast legaldbb 15 nap idStartamban, az Onkorményzat honlapjan megjelentetik. A
hasznal6 a palyazat kiirasatol eltekinthet a kiilonleges szakértelmet igényld szolgéltatasok




nyujtaséhoz biztositott, vagy az 5 négyzetmétert el nem éré ingatlanrész bérbe adasa

esetén.

(10) A Gazdasagi és Pénziigyi Bizottsig a polgdrmester egyetértésével dint az
onkormanyzati koltségvetési szerv és hasznalo szervezet kozott kétends Snkormanyzati
vagyont €rint6 olyan megéllapodas jovahagydsardl, mely egyidejiileg tartalmazza a
haszndlé szervezetnek az &nkorményzati koltségvetési szerv cimére torténd székhely,
valamint telephely bejegyzéséhez sziikséges tulajdonosi hozzajarulasat is.

2.1. A vagyontirgyak magdnszemélyek részére tirténd értékesitésének szabdlyai

A feleslegesnek mindsitett vagyontargyak tervezett értékesitését meg kell hirdetni.
A hirdetménynek legalabb a kiovetkezoket kell tartalmazni:
— az értékesitésre szant vagyontargyak megnevezését,

— az értékesitésre kijelolt vagyontargyak elhaszndléddsara, allagéra vonatkozéd
jellemzok,

az eladasi arat,

— az értékesités helyét,

— az értékesités idGpontjat.
A hirdetményt a helyben szokdsos médon hirdetdtablara ki kell fiiggeszteni.

A meghirdetett vagyontargyak csak a hirdetést kdvetd 8 nap clteltével értékesithetdk.
A dolgozok a felesleges vagyontargyak értékesitése tekintetében maganszemélynek
mindsiilnek.

Magéanszemély részére felesleges vagyontargyat értékesiteni csak az értékesitéssel
egyidejlileg teljesitett készpénzfizetés ellenében lehet.

2.2. Az értékesités dokumentdldsa, bizonylatoldsa

Minden vagyontargy értékesitésérol szamlat kell késziteni. A szdmlaknak meg kell
felelni — a vonatkoz6 jogszabalyokban foglalt — alaki és tartalmi kévetelményeknek.

Az értékesités megtorténtét kovetben a valtozast at kell vezetni az analitikus
nyilvantartison, valamint a fékonyvi kényvelés érintett fékényvi szamldin.

3. Térités nélkiili Atadds

A miikddéshez mdr nem sziikséges, valamint a kiselejtezett vagyont ingyenesen
atruhazni csak a Motv. 108. §-ban és a nemzeti vagyonrdl szélé 2011, évi CXCVI.
térvény 13. §-ban foglaltak szerint lehet.




A vagyon ingyenes atruhdzdsira csak a Budapest Févaros XVI. ker.
Onkormanyzatanak képviselétestiilete jogosult.

Térités nélkiili atadas esetén tajékoztatni kell az atvevit az atadott vagyontargy
nyilvantartas szerinti brutto értékérol és az elszamolt értékesokkenési leiras 6sszegérol.

A térités nélkiili dtadast bizonylatolni, dokumentalni kell.

A térités nélkiili atadas megtorténtét kdvetden a valtozast 4t kell vezetni az analitikus
nyilvantartdson, valamint a fokényvi konyvelés érintett fokonyvi szamlain.




IV. Selejtezés, leértékelés, megsemmisités

A hasznilhatatlan vagyontirgyakat selejtezni kell.

A selejtezés az az eljards, melynek soran a feleslegessé vagy hasznalhatatlanna valt
vagyontargyakat, illetve azok értékét a vagyonbdl kivonjuk.

A selejtezés célja: a feleslegessé vagy hasznalhatatlannd valt vagyontargyak e
mindségének megallapitdsa és ugyanezen vagyontirgyak ujrahasznositasi modjanak,
vagy megsemmisitésének az eldéntése.

Hasznalhatatlan vagyontirgy mindazon targyi eszkoz, (ideértve a kisértékil targyi
eszkozoket is) amely az lizemszerti haszndlat miatti kopds, nem rendeltetésszer(i
haszndlat, emberi kézremiikddés vagy elemi csapds eredményeként megrongalodik
(esetleg megsemmisiil) tigy, hogy annak javitassal torténé helyreallitasa lehetetlen vagy
csak irrealisan magas dron volna lehetséges, tovabba mindazon készlet, amely emberi
kozremikddés, elemi csapas vagy a vagyontargy belsé természete miatt (porlds,
romlés) véglegesen felhasznalhatatlanna valik.

1. A selejtezési eljaras lefolytatasa

A feleslegessé valt, hasznalhatatlan de értékesitésre, térités nélkiili ataddsra nem keriilt
vagyontargyakat - legkésobb - a leltdrozds megkezdését megel6z6en 15 nappal
selejtezni kell.

Leltarozassal egyidejiileg selejtezés nem folytathato.

A vagyontargyak selejtezését az intézményvezetd altal kijelSlt selejtezési bizottsag
végzi, a selejtezési eljaras keretében.

2. Selejtezési bizottsag
A Selejtezési Bizottsag feladatai:

— a felesleges vagyontargyak leértékelésével és selejtezésével kapcsolatos déntések
elokészitése, a feladatok végrehajtasanak koordindlasa;

— ellendrzi, illetve megéllapitja a feleslegessé, illetve selejtté valas okat, (a
feleslegessé valas okainak kodjegyzékét.)

— allast foglal a vagyontargyak selejtezése tekintetében, ill. javaslatot tesz a
leselejtezett vagyontargyak haszon/hulladék anyagként torténd értékesitésére, vagy
megsemmisitésére.

A selejtezési bizottsdg elntkének és tagjainak kijelolése, illetve megbizasa az
intézényvezeto hataskorébe tartozik.
A bizottsag - az elndkkel egyiitt - harom fobél All.




A selejtezési bizottsag elnckének és tagjainak megbizatdsa visszavonasig érvényes.

A selejtezési bizottsag a felesleges vagyontargyak selejtezését az intézményvezet6 altal
kijellt munkavallalé altal &sszegyiijtott és a bizottsag elndkének atadott jegyzékek
alapjan koteles elvégezni.

3. A selejtezés végrehajtasa
3.1. A selejtezést megelozd feladatok

A selejtezési bizottsdg a II. fejezetben leirtak szerint Gsszedllitott jegyzékek alapjan a
selejtezést megeldzden koteles megvizsgalni, hogy:

— a még haszndlhaté vagyontargyak értékesitésével (téritésmentes dtaddsaval)
kapcsolatos sziikséges és lehetséges intézkedések megtorténtek-e,

~ a selejtezésre elokészitett vagyontargyak kore és mennyisége megegyezik-e a
jegyzekben szerepld adatokkal.

3.2. Selejtezési jegyzokinyv elkészitése

Mind az immateridlis javak, mind a targyi eszkozdk, mind pedig a készletek
selejtezésérol jegyzOkonyvet kell késziteni.

A jegyzokonyvben rogziteni kell a selejtezési bizottsag tagjainak javaslatat, amit a tagok
aldirasukkal hitelesitenek.

A jegyzdkonyvben rendelkezni kell a kiselejtezett eszkdzok sorsardl.
A selejtezés sordn a bizottsagnak javaslatot kell tenni arra, hogy:
— a selejtezett eszkozok hulladékként vagy haszonanyagként lehet-e értékesiteni,

— a hulladékként vagy haszonanyagként nem értékesitheté készleteket meg kell
semmisiteni,

— a megsemmisitésre keriildé készletek megsemmisitése milyen mddszerrel
(Osszetorés, elégetés, darabolés, stb.) torténjen.

A Dbizottsag 4ltal a selejtezési eljards sordn készitett jegyzékonyvben javasolt
intézkedések (leértékelés, megsemmisités) végrehajtasara csak intézményvezetd
jovahagyasa utan kertilhet sor.

A selejtezési jegyzokonyv elkészitése sordan a B.11-91. r.sz. Selejtezett immaterialis
javak (szellemi termékek) targyi eszkdzok jegyzéke és a B.11-94. r.sz. Selejtezett
készletek jegyzéke nyomtatvanyok kitsltésekor jelen szabdlyzat 1. sz. és 2. sz
mellékletében szerepld kodjegyzéket kell hasznalni.

A selejtezési jegyzokonyvet - évenkénti sorszamozassal — 2 példdanyban kell elkésziteni.



A jegyzbékonyv
— egy példanyat meg kell kiildeni a konyvelésnek,
— egy példanya marad az intézménynél
A vagyonban bekovetkezett véltozasnak a fokonyvi kényvelésben és az analitikus

nyilvéntartasban torténd atvezetését kovetden a konyvelésnek atadott két jegyzOkonyvi
példanybol egy példanyt irattarba kell elhelyezni.

3.3. Immateridlis javak, tirgyi eszkozik selejtezésénél haszndlatos nyomtatvinyok
Az immateridlis javak, €s a targyi eszkozok selejtezése soran a kovetkezs szabvany
nyomtatvanyokat kell hasznalni:

— B.11-90. r.sz. Immaterialis javak, targyi eszk6zok selejtezési jegyz6konyve

— B.11-91. r.sz. Selejtezett immateridlis javak (szellemi termékek) targyi
eszkozok jegyzéke

— B.11-92. rsz. Térgyi eszkozdk selejtezésébdl visszanyert tartozékok,
alkatrészek, hulladék anyagok jegyzéke

— B. 11-97. r.sz. Megsemmisitési jegyzokonyv
3.4. Készletek selejtezésénél haszndlatos nyomtatvinyok

A készletek selejtezése soran a kovetkezd szabvany nyomtatvanyokat kell haszndlni:
— B.11-93. r.sz. Készletek selejtezési, leértékelési jegyzokonyve
— B.11-94. r.sz. Selejtezett készletek jegyzéke

— B.11-95. rsz. A készletek selejtezésébdl visszanyert hulladék anyagok
jegyzeke

— B.11-96. r.sz. Leértékelt készletek jegyzéke
— B.11-97. r.sz. Megsemmisitési jegyzokonyv

4. Leértékelés

A Selejtezési Bizottsag hataskorébe tartozik a vagyontargyak - kiilondsen a készleten
1év6 anyagok és aruk vonatkozasaban - leértékelési eljarasanak a lefolytatasa is.

Az anyagok és aruk leértékelhetok, ha:
— mindségiik miatt,
— irredlisan magas aruk miatt, valamint
— eredeti rendeltetésiiknek megfeleléen

azokat eredeti drukon/értékiikon értékesiteni mar nem lehet, de csdkkentett eladasi ar
esetén értékesitésiikre még nyilhat lehetdség.



5. Megsemmisitési eljaras

A megsemmisitésre kijelolt eszkozokon olyan kiilsé hatdsbol eredd jelzést kell
alkalmazni, amely megakadalyozza azt, hogy az eszkoz visszakeriiljén a hasznalatba.

A megsemmisités elvégzésére kiilon személyt kell kijelslni.
A megsemmisitést a selejtezési bizottsag jelenlétében kell elvégezni.

A megsemmisitést végzd személy a selejtezési jegyzékonyv mellékletét képezod
megsemmisitési jegyzOkonyvben aldirasaval koteles igazolni a megsemmisités tényét.

6. A selejtezéssel kapesolatos szamyviteli elszamolasok

A selejtezési eljaras befejezését kovetden az érintett analitikus nyilvantartast vezet6 és a
fokonyvi konyvelést végzd személy — a selejtezési bizottsdag altal megkiildott
jegyz6konyvek alapjan — az eszk6zok mennyiségében és értékében bekovetkezett
valtozasokat a jegyzOkonyv atvételétdl 10 napon beliil, de legkésébb a leltirozds
megkezdését megel6zden koteles atvezetni.

A selejtezett eszkozokkel kapcsolatos valtozdsok - analitikus és  f6kdnyvi
nyilvantartasokban torténd - atvezetését a szamlarendben foglalt el6irdsok alapjan kell
végrehajtani.

7. A selejtezés végrehajtasanak ellenérzése

A selejtezesi eljards szabélyszerl végrehajtasdnak ellendrzéséért az intézményvezetd a
felelds.

Amennyiben az ellenérzésért felelos a selejtezési eljaras soran valamilyen
szabdlytalansagot tapasztal, azt kételes azonnal a GAMESZ intézményvezettje felé
jelezni.

8. A koncesszioba, vagyonkezelésbe atadott eszkoziok selejtezésével kapcsolatos
dontési jogkorik

Az eszkozoket koncesszioba, vagyonkezelésbe atvevd gazdalkodd szervezet a
tulajdonos Onkormdanyzattal egyeztetett rekonstrukcid, feltjitds keretében jogosult
kiselejtezni a meghibasodott, megrongaldodott, cserére szoruld eszkozoket.

A kiselejtezett eszkozokrdl tajékoztatni kell az Onkormanyzatot.

Az Onkorményzattal egyeztetett rekonstrukciéval, feltjitassal nem érintett, valamint a
rekonstrukei6, felujitas keretében nem poétolt eszkozok selejtezésére csak a tulajdonos
Onkormanyzat hozzdjaruldsaval keriilhet sor.

A koncesszidoba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok selejtezését kovetden gondoskodni
kell az analitikus nyilvantartds, valamint a fokényvi kényvelés adatainak mdodositasarol.



9. Zaro rendelkezés

A felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata

2021. januar 1. napjan lép hatalyba.

Ezzel egy id6ben a kordbban érvényes szabélyzat hatdlyat veszti.

A szabalyzatot modositani kell

— olyan jogszabdlyi el6iras valtozasa esetén, amely érinti a hatélyos szabalyzat
elbirasait, valamint

— ha a GAMESZ vagy az intézmények illetve az Oket fenntarté XVI. kertileti
Onkorményzat sajatossagai, miikddésének valtozasa alapjan indokoltta valt.

A modositasokat az ok felmertilésétol szamitott 90 napon beliil kell végrehajtani.

A szabalyzat modositasaért a GAMESZ gazdasagi vezetdje a felelds.

Budapest, 2021. januar 1.
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KODJEGYZEK
a feleslegessé valas okairdl

1. szamu melléklet

Kodszam Megnevezés
001 eredeti rendeltetésének nem felel meg
002 feladatcsokkenés
003 atszervezes
004 megsziinés
005 normat meghaladd készlet
006 rongéalas
007 természetes elhasznalodas
008 erkolesi avulas
009 szavatossag lejart
010 egyéb ok







KODJEGYZEK

a kiselejtezett eszk6z6k hasznositasanak

2. szamu melléklet

madjarol

Kodsziam Megnevezés
001 megsemmisités
002 hulladékként visszavételezve
003 értékesités hulladékhasznositonak
004 értékesités maganszemélynek
005 hulladek leraké helyre elszallitva
005 egyeb




3. szamu melléklet

Immaterialis javak, targyi eszk6zok
selejtezési jegyz6konyve

[év

Ajegyzbkonyv _________ oldalt tartalmaz.

Tartalom: A jegyzékdnyv I-VI. fejezetei, valamint az alabb felsorolt nyomtatvanyok
11-91. Selejtezeft immaterialis javak (szellemi termékek), targyi eszkdzok jegyzéke
11-92. A selejtezéshdl visszanyert tartazékok, alkatrészek, hulladék anyagok jegyzéke

11-97. Megsemmisitési jegyzdkényv

A jegyzékeket és a Megsemmisitési jegyzokdnyvet

KULON KELL MEGRENDELNI!

I

99767

Il

31[)55?}'

&

B. 11=90. . 82. - Pitna Nyomda RI. (D 3881)

Megrandsiheid: Pdtna Rl.-Nyomaell. 1088 Budapest, Szentkirdlyi u. 47, Talalon: 266-0534 5

PM altal ajaniott
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Jév. jegyzdkdnyvhoz

Jegyzékonyv

Immaterialis javak, targyi eszkozok selejtezésérdl

Kész(ilt év hé napjan a

gazdalkodo szervezet raktardban (helyiségében).

Jelen vannak:

A selejtezési bizottsdg részérdl (név, beosztas):

Feliigyeleti (érdekképviselet)) szerv részérdl (név, beosztas):

i.
SELEJTEZES|I HATASKOR

A selejtezési bizottsag (a tovabbiakban: bizottsag) megallapitja, hogy a jelen eljaras keretében végrehajtan-

do selejtezés engedélyezése

hataskdrébe tartozik.

B. 11-90. . §Z. - Patna Myomda At (D 3881) PM ailal ajaniott

Megrendelbald: P4ina At.-Nyomsll. 1088 Budapest, Szenthirdiy u. 47. Telefon: 266-0534
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Jév jegyzékonyvhoz

A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA

A jegyzdkdnyv bevezetd részéhen megnevezettekbdl 4lld Bizottsag megtekintette a gazdalkodd szervezet

telephelyén (helyein) selejtezésre elékészitett immateridlis javak (szellemi terméket), targyi eszkdzoket. Meg-
vizsgélta a selejtté valasuk okait, és a hasznositasi eljaras eredményét. Megallapitotta, hogy a megvizsgalt
immateridlis javak (szellemi termékek), targyi eszkdzék (izemeltetésre alkalmatianok, felljitdsuk, hasznalatuk
gazdasagtalan, ezér selejtezésikindokolt.

Ezért a bizottsdg a 11-91. szamu jegyzékeken felsorolt immateridlis javak, targyi eszkdzok selejtezését
javasolja.
Aselejtezésre javasolt eszkdzok

brutto értéke Gsszesen Ft,

nettd értéke ésszesen Ft.

A Bizottsag tagjai kijelentik, hogy az altaluk megvizsgalt és selejtezésre javasolt eszkdzdk megegyeznek a
11-91. szamu jegyzékeken feltlintetett eszkdzdkkel. A Bizottsag a selejtezési eljaras soran tételesen ellend-
rizte az immateridlis javak (szellemi termékek), targyi eszkézok és tartozékok hidnytalan meglétét.

A Bizottsag megallapitasai:

A SELEJTEZETT TARGY| ESZKOZOK HASZNOSITASA

A Bizottsag megallapitotta, hogy a selejtezésre javasolt tArgyi eszkdzokbdl a 11-92. szamu jegyzékeken
felsorolt alkatrészek, tartozékok sth. ~ haszon-, illetve hulladékanyagként - hasznosithatdk.

Javasolja ezek kiszerelését és hasznositasukkal kapcsolatos intézkedések (raktarra vétel, értékesités) meg-
tételét. : .

B. 11-90. 1. $2. - Pilria Nyomda Rl (D 3881) PM éital ajénlott
Megrandelhetd: Patia At.-Nyomall. 1088 Budapest. Szantkirdiyl u. 47. Telafon; 266-0534
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/év jegyzékényvhoz

Iv.
A SELEJTTE VALAS OKAI
A 11-91. szamu jegyzéken felsorolt immateridlis javak (szellemi termékek), targyi eszkdzok selejtté valdsaval

kapcsolatban a bizottsag a kdvetkezdket allapitotta meg (A selejtté valds miiszaki vagy egyéb okait a jegyzek
tételszamaira hivatkozva kell rogziteni, azonos kériilmény esetén ésszevontan.):

B. 11=80, I. $2.. Pdtria Nyomda At. (D3881) PM altal ajaniott
Megrendaelhetd: Patna Ri-Nyomall, 1088 Budapaest, Szentkirdlyi u. 47. Telefon: 266.0534
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fév jegyzdkonyvhoz

V.

A HASZNOSITASI ELJARAS EREDMENYE

A Bizottsag tetelesen ellendrizte a jegyzékben felsorolt targyi eszkdzoknek a selejtezést megeldzd hasznosi-
tasi eljarasat és ennek alapjan a kdvetkezéket allapitotta meg:*

*A Jagyzdkdnyvhdz csatolni kell a femondd nyilatkozatokat, leveleket,

B. 11-90, . 82, - Patria Nyomda AL (D 3881) PM Altal ajaniott
Megrendelhald: Patria Rt.-Nyomell. 1088 Budapest, Szentkirdlyi u, 47. Telefon: 266-0534
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fév. jegyzékdnyvhaéz
VI.
HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK
A selejtezett targyi eszk6zok hulladékanyaganak és haszonanyagénak
1. raktarra vételéér név beosztas
2. értékesitéséért név beasztas
3. megsemmisitéséért nev beosztas

felelds dolgozé (k) kijelolése.

Kmif.

A selejtezési jegyzikonyvben foglaltakkal egyetértek, az immaterialis javak (szellemi termékek), targyi eszko-
z0k selejtezését, illetve megsemmisitését jdvahagyom.

Elrendelem a selejtezett immaterialis javak, targyi eszkdzok allomanybdl térténd kivezetését, tovabba a targyi

eszkozok selejtezésébdl visszanyert anyagok hasznositdsdval kapcsolatos intézkedések (értékesités,
készletként raktarra vétel) végrehajtasat.

- év hé nap.

B. 11-90. 1. 8Z. - PAtia Nyamda Rl (O 2881) PM Altal ajaniott
Magrendaihetd: Pétria Rt.~-Nyomell. 1088 Budapest, Szenikirdlyi u. 47, Telefon: 2660534
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Készletek selejtezési,
leértékelési jegyzékényve

/ SZ.

Ajegyzékényv __________ oldalt tartalmaz.

Tartalom: A jegyzSkonyv I-lII. fejezetei, valamint az alabb felsorolt nyomtatvanyok
Sz. ny. 11-94. Selejtezett k;‘:szletek jegyzéke
Sz. ny. 11-95. Készletek selejtezésébdl visszanyert hulladékanyagok jegyzéke
Sz. ny. 11-96. Leértékelt készlatek jegyzéke

Sz. ny. 11-97. Megsemmisitési jegyzdkonyv
A jegyzékeket és a Megsemmisitési jegyzdkényvet

KULON KELL MEGRENDELNI!

Il

310588 PM dital ajanion

997674

B. 11-93. 1. 82, - Kasziolok seleftezési, ledrdkeldsi jegyzckdnyve - PAlia Nyomda AL (D 3883)
Megrendelhetd: Pétia Nyomda ft. 1088 Budapest. Szentkirdlyi u. 47. Telefon: 2660534 5




A jegyzdkonyv fejezetei:
|. Selejtezési hataskor
II. A selejtezési bizottsag javaslata

Ill. Hitelesités és zardrendelkezések

Ha a selejtezés soran megsemmisités is torténik, arrl a Megsemmisitési jegyzokanyv allithatd ki. Ebben a
selejtezési jegyzakanyv tételszamaira hivatkozva lehet felsorolni a megsemmisitésre ker(il6 készleteket.
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/ sz. jegyz6konyvhoz

Jegyzékényv

készletek selejtezésérél, leértékelésérol*

Készlilt év hé napjan a

gazdélkodd szervezet
raktaraban (helyiségében).

Jelen vannak:

selejtezési bizottsag részérdl (név, beosztas):

Felligyeleti (érdekképviseleti) szerv részérdl (név, beosztas):**

.
SELEJTEZES! HATASKOR
A selejtezési bizottsag (tovabbiakban: bizottsdg) megallapitja, hogy jelen eljaras keretében vagrehajtando

selejtezés/leartékeles* engadélyezése
hataskérébe tartozik.

Il
A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA

A jegyzokonyv bevezetd részében megnevezettekbdl 4llé bizottsdg megtekintette a gazdalkodd szervezet

telephelyén (raktaraban)
elékészitett keszleteket, megvizsgalta selejtezésik/leériékelésiik* indokoltsagat. A bizottsag

1. betétlapon felsorolt készletek selejtezését,
2. betétlapon felsoroitak hulladékkénti kezelését,
3. betétlapan felsorolt készletek leértékelését

javasolja, utalva hasznositasuk, illetve leértékelésiik mértékére.

* A nem kivant s26veq 16rlendd.
“* Csak abban az esetben téltendsd ki, ha a rendelkezések kételezden eldirjak (pl kdltsdgvetési szerveknél felligyeleti szerv; jaléli eszkozaknel az illetékas

tdrsadaiml szervazet.)

B. 11-83. 1. $Z. - Készletek seloftezési, leériékeldsi jegyzdkdnyve - Patria Nyomda At. (D 3883)
Megrendeihatd: Patna Nyomda Rt, 1088 Budapest, Szantkirdlyi u. 47. Telafon: 268-0534 PM dltai ajdniott
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/ sz. jegyzbkonyvhoz

A bizottsag altal javasolt selejtezések/leértékelések* Osszesitett adatai:

A salejtezendd/leértékelendd* készletek nyilvantartési érteke készletesoportonként és dsszesen:

Fék. szamla megnevezés érték
Ft

Ft

Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft

Osszesen:_____ Ft

A selejtezésbdl visszanyert hulladékanyagok fajtankenti
megnevezése mennyisége egységara értéke
Ft

Ft

Ft
Ft
Ft

Ft
Ft
Ft
Ft
Ft

Osszesen: _______ Ft

* A nem Kivant szdveg torlendd.

B. 11-93. r. 8Z. - Készlelek sclojtozési. ledrtékaldsi jegyzdkdnyve - Patria Nyomda R, (D 3883)
Megrandalhatd: Pitna Nyomda At 1088 Budapas, Szentkiralyi u. 47. Telefon: 266-0534 PM altal a@niott
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/ sz. jegyz6konyvhdz
A leértékelt készletek készletcsoportonként: leértékelési
Fdk. szamla megnevezés érték kulénbdzet

Ft Ft

Ft Ft

Ft Ft

Ft Et

Ft Ft

Ft Ft

Ft Ft

Ft Ft

Ft Ft

2 R

Osszesen:—_ Ft

Gondatlansag vagy egyéb mulasztas miatti megallapitasok és javaslatok:*

* A megdllapitisok alapjan fel kell veini a feleldsség kérdését.

B. 11-93. 1. 82. - Készlelek solejtezési, ledrtékeldsi jagyzékbnyve - Patria Nyomda Rl (D J883)
Mbegrendeiheld: Patria Nyomda Rl 1088 Budapast. Szentkiralyi u. 47. Telefon: 266-0534 FM altal ajanion
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1.
HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK

Szikséges intézkedések megtételéért (raktarra vétel 1, értékesités 2, megsemmisités 3) felelds dolgozd(k)
kijeldlése.

1 i név beosztas

2. név beosztas

3. név beosztas
Kmf.

*A selejtezési jegyzékonyvben foglaltakkal egyetértek, az abban felsorolt készletek selejtezését/leértiékelését*,
illetve megsemmisitését jdvahagyom.

Elrendelem a valtozasak nyilvantartasokon tonénd keresztllvezetését, valamint a selejtezésbdl hasznosithatd
készletek hasznositasanak végrehajtasat.

ev hé nap.

* A nem kivant széveg térlendd.

B. 11-93. . 82. - Készletok selojtazési, labrékelbsi jegyzdkanyve - Patia Nyamda R (D 3863)
Megrandelhetd: Patia Nyomda RI. 1088 Budapest, Szentkiralyi u. 47 Telefon: 265-0534 PM altal ajaniott
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Megsemmisitési jegyzokonyv

A jelen jegyzékonyvet alairdk felelSsséguk tudataban kijelentik, hogy a jévahagyolt Selejtezési Jegyzdkényvben szerepld, aldbbi
sorszamu eszkézoket, amelyeket sem haszonanyagként, sem hulladékanyagként felhasznalni, sem mas modon hasznositani vagy
érlékesiteni nem lehet, vagy nem szabad, jelenlétGkben megsemmisiletiék, a tlzrandészeli és egészséglgyi hatdsagi eldirasoknak
magfeleléen:

Sorszadmiol Sorszamig Megsemmisités médja

Sarszamok;

év hé nap.

Megsemmisitette:

HITELESITO ALAIRASOK

B. 11-97. 1. s2. - Pairia Nyomda At (D 4388)
Megrendelretd: Palria Nyomaa AL 1008 Bugapesl. Szontkitdlyi u 47. Telelon: 2660534 PM dlty agdnlott






