EGYUTTMUKGODESI MEGALLAPODAS

a munkamegosztds és feleldsségvdllalas rendjérél

Amely létrejott egyrészrél: a Budapest Févdros XVI. keriileti Onkormdnyzat Gazdasdgi, M(kodtets-
Elldto Szervezet (székhely: 1163 Budapest, Havashalom u. 43., adészdm: 15516271-2-42, PIR: 516275,
KSH: 15516271-8411-322-01), mint gazdasdgi szervezettel rendelkezd kéltséqvetési szerv
(tovabbiakban: GAMESZ),

mdsrészrél: a RAKOSMENTI MEZEI GRSZOLGALAT (székhely: 1165 Budapest, Sarju (it 5., adészdm:
15766191-1-42, PIR: 766195, KSH: 15766191-8411-322-01), mint gazdasdgi szervezettel nem
rendelkezd kdltségvetési szerv (tovabbiakban: kéltségvetési szerv) kizitt.

Az egylittmiikodeési megdllapodds megkétésére az dllamhdztartdsrdl szol6 térvény végrehajtdsdrdl
s26l6 368/2011. (XII. 31.) Kormdnyrendelet (tovdbbiakban: Avr.) 9. § (5) bekezdésének a) pontjdban
kapott felhatalmazds alapjén kerlilt sor, figyelembe véve az Avr. 9. § (5a) bekezdésében elbirt
szempontokat.

1. Az egyiittmiikideés dltaldnos szempontjai

1.1. A kéltségvetési szerv 1.2. pontban meghatdrozott feladatainak elldtdsdra Budapest Févdros
XVI. keriileti Onkormdnyzat Képvisel6-testiilete a GAMESZ-t jelolte ki.

1.2. A GAMESZ az Avr. 9. § (5a) bekezdése alapjdn elldtia a kéltségvetési szerv részére: a
kéltségvetés tervezése, az elGirdnyzatok mddositdsa, dtcsoportositdsdnak  és
felhaszndldsénak (a tovdbbiakban egyiitt: gazddlkodds) végrehajtdsat, felelds a
finanszirozasi, adatszolgdltatdsi, beszdmoldsi és a pénziigyi, szdmviteli rend betartdsdért. Az
Avr. 9. § (1) bekezdés b) pontja alapjén a GAMESZ felelés a kéltségvetési szerv
miikédtetéséért, a haszndlatban lévs vagyon haszndlatdval, védelmével dsszefiiggd feladatok
teljesitéséért.

1.3. Az egyiittmikodési megdllapodds célja, hogy a munkamegosztdis és feleldsségvdllalds
rendjének szabdlyozdsa hatékony, szakszerii és takarékos intézményi gazddlkodds szervezeti
feltételeit teremtse meg.

1.4. A koltségvetési szerv szakmai célu kéltségvetési keretekkel rendelkezik, amelyek felett
kotelezettségvdllaldsi, teljesitésigazolds, utalvanyozdsi joggal és felelésséggel bir. A szakmai
alapfeladat elldtdsdhoz sziikséges szakmai szervezeti egységgel (egységekkel) rendelkezik,
tovdbbd egyes adminisztrativ feladatokat is- e célt szolgdld kiilén szervezeti egység nélkiil-
ellathat.

1.5.Az egylittmikddési megdllapodds nem sértheti a kéltségvetési szerv szakmai déntéshozo
szerepét.

1.6. A kéltségvetési szerv 6ndllé bankszdmldval és hdzipénztdrral rendelkezik, melyeket @ GAMESZ
kezel.
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1.7.A kéltségvetési szerv gazddlkoddsa sordn felmertil6 kiaddsait és bevételeit, sajdt nevére sz016
bizonylatok alapjdn a GAMESZ kezeli.

1.8. Mindazokat a gazddlkoddsi feladatokat, amelyeknek szervezeti és személyi feltételei a
kdltségvetsési szervnél nincsenek meg, a GAMESZ kételes elldtni.

1.9. A GAMESZ a Pénziigyi- és szdmviteli csoportja utjan biztositia a szabdlyszerd, tdrvényes
gazddlkodas felteteleit.

1.10. A GAMESZ a gazddlkodds szabdlyozdsdhoz irdnymutatdst ad a kdltségvetési szerv részére,
az erre vonatkozo szabdlyzatai a kbltségvetési szervre is érvényesek, a kbltségvetési szerv a
GAMESZ irdnymutatdsai szerint koteles eljdrni, GAMESZ dltal kiadott rendelkezéseket
betartani és betartatni.

1.11. A kiaddsok és bevételek teljesitését a GAMESZ elsGsorban érvényesitési, ellenjegyzési
Jjogkdrének gyakorldsan keresztiil biztositja.

2. Az egyiittmiikédés feladatai a gazddlkodds sordn
2.1.A gazddlkodds szabdlyozdsa

2.1.1. A GAMESZ a kéltségvetési szerv gazddlkoddsdnak szabdlyait az aldbbi szabdlyzatokban
rogziti, melynek betartdsa kételezd:

a) Szamviteli politika

b) Az eszkéziok és forrdsok leltdrkészitési és leltdrozdsi és selejtezési szabdlyzata

c) Az eszkdzdk és forrdsok értékelési szabdlyzata

d) Pénzkezelési szabdlyzat

e) Szamlarend

f)  Kételezettségvdllalds, utalvdnyozds, ellenjegyzés, érvényesités rendjének szabdlyzata
g) Béren kiviili juttatdsok szabdlyzata

h) Az illetményelélegekrdl sz016 szabdlyzat

Az énkéltségszamitdsra vonatkozo belsé szabdlyzatot a kéltségvetési szerv késziti el,
amennyiben az dllamhdztartds szdmvitelérél szolé 4/2013. (I. 11.) Kormdnyrendelet
(tovdbbiakban: Ahsz.) 50. § (3)-(4) bekezdése szerint rendelkeznie kell Gnkdltségszamitdsi

szabdalyzattal,

2.1.2. A kiltségvetési szerv egyéb szabdlyzatainak jévdhagydsdra a GAMESZ vezetdje
jogosult, kivéve az SzMSz-t, amelyet az irdnyité szerv hagy jovd.

2.2. Az éves kiltségvetés tervezése, elbirdnyzatok feletti rendelkezési jogosultsag
2.2.1. A GAMESZ a koltségvetési szervvel egylittmiikodve figyelemmel kiséri az éves

kéltségvetés teljesitését, és informdcidkat nyudjt a kovetkezé évi koltségvetés
dsszedllitasdhoz.
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Az dnkormdnyzati éves kiltségvetés Osszedllitdsdhoz a GAMESZ a kiltségvetési szerv
vezetdjevel attekinti a kdvetkezd évre vonatkozo feladatokat. A Polgdrmesteri Hivatal
Kéltségvetési- és Pénziigyi Iroddja kozli az irdnyito szerv konkrét tervezési kévetelmények
meghatdrozdsdra vonatkozo részletes eldirdsokat.

A kéltségvetési szerv informdciot szolgdltat:

- az elldtottsagra jellemzé naturdlis mutatoszamok alakuldsdrdl,  dllami
normativdk igényléséhez / lemonddsdhoz sziikséges mutatokrol,

- atdébbéves kihatdsu kdtelezettségeirdl,

- @ létszamrdl, az ahhoz kapcsolddd bérekrdl és személyi juttatdsokrdl, valamint
azok megoszldsdrol,

- dologi kiaddsainak alakuldsarol,

- atervezett beruhdzdsok és feldjitdsok értékérdl,

- atervezett bevételeirdl.

A GAMESZ segiti a kéltségvetési szerv vezetdje dltal felvdzolt szakmai feladatok pénziigyi
igényeinek megadllapitdsait, illetve a feltételrendszerének meghatdrozdsdt.

A Polgdrmesteri Hivatal Kbltségvetési- és Pénziigyi Iroddja o GAMESZ-szal
egylttmikddve eldkésziti a kéltségvetési tdrgyaldst az Onkormdnyzat és a kdltségvetési
szerv vezetdje kézétt oly mddon, hogy a hatdskGrében lévé informdcidkat ehhez
rendelkezésére bocsdjtja. Az egyeztetd tdrgyaldsokrol jegyzékonyv késziil.

A Képviseld-testiilet dltal jovdhagyott adott évi kéltségvetési rendelet alapjan a GAMESZ
és a kéltségvetési szerv véglegesiti az éves kiltségvetési elGiranyzatokat.

A kéltségvetési szerv késziti el az elemi kéltségvetését a Koltségvetési- és Pénziigyi Iroda,
valamint a GAMESZ-szel egyiittmikddve. A kiltségvetési szerv 6ndllé elemi
kéltségvetéssel rendelkezik az Onkormdnyzat kéltségvetésén beliil.

Az adott évi kdltségvetési rendelet elfogaddsa utdn a GAMESZ felvezeti az elbirdnyzat-
nyilvantartasokat a kéltségvetési szerv dltal megadott kormdnyzati funkcidk szerinti,
adott esetben szakfeladat, rovatonkénti bontdsban.

A kibltségvetési szerv az adott évi kiltségvetési rendeletben jévdhagyott, az alapfeladat
ellatdsdhoz sziikséges személyi juttatdsok és az azokhoz kapcsolédd jdarulékok, illetve
ezeken feliil a dologi kiaddsok, a beruhdzdsok és a felijitdsok elbirdnyzatai felett a
jovdhagyott dsszeg mértékéig rendelkezik.

A kéltségvetési szerv felel a sajdt kiltségvetésében meghatdrozott kiaddsi elGirdnyzatok
felhaszndldsdért, valamint a bevételi elbirdnyzatok teljesitéséért. Ezen feliil kételes
feladatai elldtasdrol, munkafolyamatai megszervezésérdl oly médon gondoskodni, hogy
biztositsa a kéltségvetésében a részére megdllapitott elGiranyzatok takarékos,
id&ardnyos felhaszndldsat.




2.2.11. A kéltséqvetési szerv vezetdje felel6s a jévdhagyott kiltségvetési elGirdnyzatok
betartdsdért, amely a jovdhagyott sajat bevételi elGirdnyzatok teljesitésének
kitelezettségét és a kiaddsi elSirdnyzatok felhaszndldsdnak jogosultsdgat foglalja
magaban.

3. Az éves kiltségvetési elGiranyzatok megvdltoztatdsa / médositdsa

3.1.Az el8irdnyzatok médositdsdval kapcsolatos mindenkori eljdrdsi rendet az Onkormdnyzat
adott évi kiltségvetési rendelete tartalmazza.

3.2. A kéltségvetési szerv elSirdnyzat-modositdsi hatdskériiket éndlléan gyakoroljak. Az
elSirényzat megvdltoztatdsdra vonatkozé szdndékukat irdsban (dtcsoportositdsi kérelem)
megkiildik a gazdasdgi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv Pénziigyi- és Szdmviteli
csoportjdnak megjelélve a rovatot, a kormdnyzati funkciot valamint az dsszeget (Ft-ban).

I

rendszerességgel, felmeriiléskor folyamatosan jelzi.

3.4.A GAMESZ sajat hatdskdrben- szitkség esetén- végrehajthat elSirdnyzat mddositdst. A
végrehajtott elbirdnyzat mddositdsokrél a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd
kéltségvetési szervet a konywvviteli zardst kévetd 3 munkanapon beliil a gazdasdgi szervezettel
rendelkezd kéltségvetési szerv, elektronikus uton értesiteni kételes.

3.5.A kéltségvetési szerv tobbletbevételének terhére kizdrdlag fenntartdi engedéllyel teljesithet
kiaddsokat. Az ilyen jelleg(i igényeiket irasban kell jeleznie, az aldbbi mddon:

1 pld-t a fenntartéhoz, 1 pld-t a GAMESZ-hez kiteles eljuttatni.

3.6.A Képviseld-testiilet dltal elfogadott elSirdnyzat mddositdsok kéltségvetésen torténd
Gtvezetéséért a GAMESZ a felelGs.

3.7.Az elirdnyzatok és azok mddositdsainak nyilvantartdsdat a kéltségvetési szerv sajat maga
vezeti. A GAMESZ kételes az elsd negyedévet kbvetd hdnap 20-ig, azt kévetden minden honap
20-ig dsszesitett pénzforgalmi jelentést kiildeni a kéltségvetési szervnek.

4, A kiaddsok teljesitése, bevételek beszedése

4.1.A pénzgazddlkodds rendjére vonatkozo részletes szabdlyokat a Pénzkezelési szabdlyzat, a
kételezettségvdllalds, az ellenjegyzés, az érvényesités és az utalvdnyozds részletes szabdlyait
a Kételezettségvdllalds, utalvdnyozds, ellenjegyzés, érvényesités rendjének szabdlyzata
tartalmazza.

4.2. A kételezettségvdllalds és utalvdnyozds hatdskér a kiltségvetési szerv vezetdjét illeti meg. A
kételezettségvdllaldst minden esetben meg kell el6znie pénziigyi ellenjegyzésnek, ami a
GAMESZ vezetdjének a feladata. Az érvényesités a GAMESZ feladata.
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A kdételezettségvallaldst kdvetden gondoskodni kell annak nyilvantartdsba vételérdl. A
kdtelezettségvdllaldsok, mds fizetési kdtelezettségek nyilvantartdsdra vonatkozé szabdlyokat
a Kotelezettségvallalas, utalvanyozds, ellenjegyzés, érvényesités rendjének szabdlyzata
tartalmazza.

A teljesiilt kotelezettségvdllalds teljesitésigazoldsa a koltségvetési szerv feladata. A
teljesitésigazoldsra a kdéltségvetési szerv vezetdje, tdvolléte esetén az ditala irdsban
meghatalmazott személy jogosult. Teljesitésigazolds térténhet a szdmla kézjeggyel vald
ellatasaval, vagy kiildn teljesitésigazoldsi nyomtatvannyal, mely a szamla elvdlaszthatatlan
mellékletét képezi. Minden esetben a szamldk egy mdsolati példdnya a kéltségvetési szervnél
marad.

A 100.000 Ft feletti dologi kiaddsokkal kapcsolatos szerz8déskdtések, megrendelések,
beszerzések elGtt a kéltségvetési szerv kiteles a szerzédés, a megrendelés egy a kéltségvetési
szerv vezet@je dltal aldirt példanydt megkiildeni a GAMESZ-nek pénziigyi ellenjegyzésre. Az
500.000 Ft feletti kitelezettségvdllalds esetén a kdltségvetési szerv kiételes hdrom fiiggetlen
drajdnlatot bekérni, és azok kdziil a legkedvezdbbet vdlasztani. Kivételt képeznek ez aldl azok
a specidlis esetek, amikor nem lehetséges hdrom fiiggetlen cégtdl ugyanazt a portfdliot
bekérni, példdul: ovodai jatékok esetében. Minden szamla befogaddst meg kell el6znie egy
pénziigyileg ellenjegyzett dokumentumnak.

A kifizetés ellenjegyzését a GAMESZ intézményvezetdje megtagadhatja, ha valamilyen
szabdlytalansdgot észlel, vagy a fedezet nem dll rendelkezésre, a megrendelés dsszege
meghaladja az iddardanyosan felhaszndlhato keretdsszeget. Errél azonban a kéltségvetési
szervet haladéktalanul kteles értesiteni.

A GAMESZ a kéltségvetési szerv dltal beszedett bevételekrdl rovatos bevételi nyilvantartdst
vezet. A kdltségvetési szerv a tobbletbevételeivel 6ndlloan nem gazddlkodhat. A
tobbletbevétel felhaszndldsdrdél minden esetben irdsban kell engedélyt kérnie a fenntartotol.

A kéltségvetési szerv az dltala nyujtott szolgdltatdsokrol, teljesitett értékesitéseirdl szamlat
kateles kiallitani.

Az intézményeknél SALDO Creator szdmldzdsi moduljgval zdrt rendszerben, vagy
Szdmldzz.hu programban térténik a szdmldzds. Az étkezési- és ellatdsi dijak esetében a
Multischool programbdl keril a bizonylat kidllitdsra, melyekrél a kéltségvetési szervek
dsszesitd kimutatdst készitenek naponta és megkiildenek a GAMESZ-nak. A Teriileti
Szocidlis Szolgdlat az elldtottak befizetéseit a Szocionet programba régziti, melybdl az
dsszesitd kimutatdst minden nap a GAMESZ-nak megkiildi. Az utdbbi két esetben a
kimutatds kdtelesek megkiildeni az befizetéseket kdveté munkanapon a GAMESZ-ba.
Minden egyéb bevételrél nyugtat kiteles az intézmény kidllitani. A Corvin MiivelGdési Hdz
specidlis helyzetére valé tekintette! értékesit rendezvényeire jegyeket, akdr helyben, akadr
interneten — az Interticket rendszerén — keresztiil, melyek zart rendszerben miikédd
programok. Minden nyomtatvdnyt (szamlatémb, nyugtatémb) az intézmény kételes a
szigorti szamaddsu bizonylatok nyilvantartdsaba felvezetni, melyet elektronikus uton
megkiild a GAMESZ-nek is.




A GAMESZ a kibocsdjtott (kimend) szdmldkrél — nem készpénzfizetési — folyamatosan,
kéltségvetési szervenként kiilon-kiilén nyilvantartdst vezet a SALDO Creator pénziigy
modulban. Az intézmények kiilén vezetik a kidllitott kimend szamldikrdl a nyilvantartdst,
melyrél targyhdt kovetd 5-ig kimutatdst kildenek a GAMESZ-nek az aldbbiak szerint:

- kiszdmldzott tételek

- kiszdmldzott tételek AFA analitikdja

5. Pénzkezelés

5.1.A koltségvetési szervnél hdzipénztdar nem mikddik, kifizetéseinek teljesitése érdekében
havonta elszamoldsra vesz fel el6leget a kiadds konkrét jogcimeihez kétve. Az elszdmoldsra
felvett eléleg részletes rendjét a hatdlyos Pénzkezelési szabdlyzat tartalmazza.

5.2.A kéltségvetési szerv pénzkezelési, pénzbeszedési helyként miikédik, az arra vonatkozo
szabdlyokat (bizonylatolds, pénzszdllitds, a beszedett készpénzzel valé elszamolds, stb.) a

Pénzkezelési szabdlyzat régziti.
6. ElGiranyzat felhasznaldas

6.1. A koltségvetési szerv vezetdje dndllo munkdltatdi és bérgazddlkoddsi jogkdrt gyakorol. Ennek
keretében az dlldscserékbdl keletkezd bérmegtakaritds, tovdbbd a hidnyzdsok miatti
bérmaradvdnyt a fenntarto engedélyével felhaszndlhatia. A név szerinti, dllasonkénti
nyilvantartdsokat, jelenléti iveket, hidnyzdsjelentéseket, szabadsdg nyilvdantartdasokat, sth. a
kéltségvetési szerv kiteles vezetni. A személyi juttatdsok elGiranyzat felhaszndlasat sziikség
szerint (nem tervezett jutalom kifizetése, megbizdsi dijak kifizetése eldtt), egyezteti a
fenntartoval illetve a GAMESZ-szel.

6.2.Az Onkormdnyzat adott évi koltségvetési rendeletében jovdhagyott létszdmkerettel a
kdltségvetési szerv dndlloan rendelkezik, azzal a kitétellel, hogy a kdltségvetési rendeletben
megadott statusz tipusokkal rendelkeznek.

6.3.Az Uj foglalkoztatdsi jogviszonnyal kapcsolatos nyomtatvdnyok (pl.: felvételi kérelem,
adatfelvételi lap) pontos kitéltéséért és az eqyéb beklilditt dokumentumokért a kéltségveteési
szerv vezetdje felel. A GAMESZ latja el a teljes kérii szamfejtési feladatokat, kezeli a sziikséges
munkaiigyi iratokat, illetve tovdbbitia azokat a Magyar Allamkincstdr teriiletileg illetékes
igazgatdsdgdahoz. A munkavallalokkal kapcsolatos tdrsadalombiztositdsi ligyek (tdppénz,
CSED, GYED stb.) intézése a GAMESZ feladata. Nyugdijazast kézalkalmazott, munkavdllald
éndlléan intézi.

7. Kényvvezetés és beszdamolo-készitési kotelezettség teljesitése, informdadcio, adatszolgdltatads
rendje

7.1. Kényvvezetés

7.1.1. A fékonyvi kbnyvelést, az elbirdnyzatok és azok mddositdsdnak nyilvantartdsat, tovabbd
az Ahsz.-ben meghatdrozott nyilvdntartdsok vezetését, a kényvvezetési és beszdmoldsi
kdtelezettség teljesitését a GAMESZ végzi.
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A kényvvezetés a koltségvetési szamvitelben és a pénziigyi szamvitelben torténik az Ahsz.
eldirdsainak megfelelGen.

A 7.1.1. pontban leirt szabdlyozdsbdl kévetkezik, hogy a kéltségvetési szerv kiilén
szdamviteli politikdt nem alakit ki, a szamviteli politika keretébe tartozdé szabdlyzatokat
nem dolgoz ki.

A kdltségvetési szerv a GAMESZ szabdlyzataiban foglaltak szerint kételes eljdrni. Bizonyos
esetekben a GAMESZ konkrét szabdlyzdst alakithat ki némely gazdasdgi szervezettel nem
rendelkezd kdltségvetési szerv specidlis eseteire (pl. pénzkezelési szabdlyzat kiemelt
esetei).

A GAMESZ teljeskdriien vezeti a kiltségvetési szerv konyvviteli nyilvdntartdsait, illetve az
Ahsz.-ben el6irt részletezd nyilvdntartdsokat.

A GAMESZ a kiltségvetési szerv vezetdje kérésére bdrmikor, az év elsd negyedévét kévetd
20-dn, majd azt kdvetden havonta tdjékoztatja az intézményt érintd bevételi és kiaddsi
elGiranyzatok felhaszndldsardl. A KépviselG-testiilet kdltségvetést érinté dontéseirdl,
intézkedéseirdl a Koltségvetési- és Pénziigyi Iroda ad tdjékoztatdst.

A kéltségvetési szerv a kdnyveléshez a GAMESZ bizonylati rendjében alakilag és
tartalmilag meghatdrozott formdban szolgdltatja a bizonylatokat.

A beszdmoldsi és kdnyvvezetési kiotelezettséqg teljesitéséhez a kdltségvetési szerv dltal
szolgdltatott adatok, bizonylatok valddisagaért a kéltségvetési szerv vezetdje a felelds.

Az dltaldnos miikédéshez és dgazati feladathoz kapcsolddo tdmogatdsok elszdmoldsdhoz
szlikséges adatokat, azok dsszesitd nyilvdntartdsait a kéltségvetési szerv szolgdltatja a
Kdltségvetési- és Pénziigyi Iroda részére.

A kéltségvetési szerv vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos nyilvdntartdsi,
adatszolgdltatdsi és beszamoldsi ktelezettség teljesitése a GAMESZ feladata.

A koltségvetési szerv kezelésében lévd tdrgyi eszkozék analitikus nyilvdntartdsdt a
GAMESZ vezeti a SALDO Creator Tdrgyi eszkdz moduljgban leltdrkérzetenként.

A kénywviteli mérleg aldtdmasztdsdhoz a leltdrozds (mennyiségben), illetve a
leltdrfelvétel a  kiltségvetési szerv  feladata, egylittmiikdve a GAMESZ
eszkdznyilvantartdjaval. A leltdrfelvételi iveket és egyéb sziikséges dokumentumokat a
GAMESZ bocsdjtjia  rendelkezésre. A leltdrozassal kapcsolatos tovdbbi feladatok
(kiértékelés) a GAMESZ feladata. Amennyiben a leltdrozds esetén hidny keriil
megdllapitdsra, gy jegyzékonyvet kell késziteni, melyben szerepel a leltdrhidnnyal
érintett tétel, tételek megnevezése, mennyisége, a leltdrhidnyért felel6s megnevezése, és
a hidnyzo tétellel azonos paraméterekkel rendelkezd eszkbz beszerzése, vagy pétldsi érték
megtéritése a leltarhidnyért felelds altal.




7.1.13.

7.1.14.

A f6kényvi és analitikus nyilvdntartds szerinti tdrgyi eszkézok, valamint a készletek
leltdrfelelése o koltségvetési szerv vezetdje, aki teljes anyagi felel8sséggel tartozik azok
fellelhetésége, megovdsa érdekében.

A leltdrfelvétel pontos iddpontjdt, felelGseit és helyszineit az évenkénti leltdrozdsi utasitds
és leltdrozdsi litemterv tartalmazza.

A selejtezések idépontjait a selejtezési litemterv tartalmazza. A selejtezési folyamaton
beliil a selejtezési javaslatok dsszedllitdsa, a miszaki szakvélemények bekérése, valamint
a selejtezett eszkdzok elszdllittatdsa, a selejtezés dokumentdldsa a kéltségvetési szerv
feladata. A selejtezési jegyzékdonyvet kiltségvetési szerv megbizott dolgozdi, illetve a
GAMESZ eszkéznyilvdntartéja egyiitt késziti el és irja ald. Az ehhez sziikséges
nyomtatvdnyokat a GAMESZ bocsdjtja rendelkezése. A selejtezéssel kapcsolatos egyéb
feladatok (fékényvi és analitikus nyilvantartdsbdl vald kivezetés) elvégzése a GAMESZ
feladatadt képezik.

7.2. Informdciédramlids, adatszolgdltatas

7.2.1. A GAMESZ és a kéltségvetési szerv vezetdje az informdciddramlds zavartalan és az
adatszolgdltatds valédisdgdnak biztositdsi érdekében egyeztetést tarthat.

7.2.2. A GAMESZ a kiltségvetési szerv felé annak kéltségvetési tervének dsszedllitasahoz adatot
szolgdltat. Az elemi kéltségvetés véglegesitése a Kiltségvetési- és Pénziigyi Iroda
feladata.

7.2.3.  Amennyiben a kéltségvetési szerv tamogatdsokat vesz igénybe, annak elszdmoldsdhoz a
GAMESZ megadja a sziikséges informdcidkat, szamla- illetve egyéb dokumentum
mdsolatokat. A szolgdltatott adatok valddisdgdért a kéltségvetési szerv vezetdje a felelds.

7.3. Adozas

7.3.1. A kéltségvetési szerv 6ndlldé addalanyként sajat addszammal rendelkezik.

7.3.2. A GAMESZ a kéltségvetési szerv részére elkésziti és tovabbitja a havi, negyedéves és éves
bevalldsokat a NAV felé.

7.3.3. A bevalldsok elkészitéséhez a kiltségvetési szervnek adatszolgdltatdsi kételezettsége van

a GAMESZ részére.

8. Miikédtetés, targyi eszkéz karbantartds, felujitds, beruhdzds, vagyonkezelés

8.1. A kiltségvetési szerv a karbantartdsi, kisjavitdsi, érintés- és villamvédelmi, stb. feliilvizsgdlati
igény felmérését és koordindldst Gndlloan végzi az adott évi koltségvetési rendeletben

elfogadott keretdsszeg erejéig.
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8.2.A kéltségvetési szerv egyes karbantartdsi feladatainak elvégzését egyedi megrendelésekkel
oldja meg.

8.3.A koltségvetési szerv beruhdzdsi, felujitdsi tevékenységet csak az eqyiittmikodési
megallapoddsban régzitettek szerint az adott évi kéltségvetési rendeletben meghatdrozott
esetekben és mértékben végezhet.

8.4. A koltségvetési szerv a kozbeszerzési értékhatdrokat eléré vagy meghaladé beruhdzdsok,
felijitdsok lebonyolitdsa sordn az Onkormdnyzat kézbeszerzési eljdrdsokrél szdl6
szabdlyzatdaban eléirtak figyelembe vételével kezdeményezi a sziikséges kézbeszerzési eljdrds
lefolytatdsdt.

8.5.A felujitdsok és az épitési jellegli beruhdzdsok el6készitése, a kivitelezés végrehajtdsdnak
ellendrzése, az elvégzett munka megrendelés alapjin térténd dtvétele a Polgdrmesteri
Hivatal Intézményfejlesztési Iroddjanak a feladata.

8.6.A koltségvetési szerv felel a rendelkezésére bocsdjtott énkormdnyzati vagyon
rendeltetésszerii haszndlatdért és dllaganak megdrzéséért. A vagyontdrgyakban okozott kdr-
személyi felelésség megdllapitdsa mellett- megtéritendd, melyért a kiltségvetési szerv
vezetdje felelds.

8.7. A kéltségvetési szerv az Onkormdnyzat tulajdondban lévé vagyon haszndlata, hasznositdsa
sordn az Onkormdnyzat vagyondrél és a vagyontdrgyak feletti tulajdonosi jogok
gyakorldsdrdl szélé Budapest Févdros XVI. keriileti Onkormdnyzat Képviseld-testiiletének
24/2009. (VI. 25.) Onkormdnyzati rendelet 19. §-Gban foglaltaknak megfelelden koteles
elidrni. A helyiségbérletet bérleti szerz6déssel, és a helyiségbérletrd! kidllitott szamldval
sziikséges dokumentdini. A bérbeaddsi tevékenységéért a kéltségvetési szerv vezetdje tartozik
feleldsséggel.

9. A belsd kontrollrendszer és a belsé ellenérzés

9.1.A GAMESZ, valamint kéltségvetési szerv vezetbje az dltala vezetett koltségvetési szerv
vonatkozdsaban kdteles a belsd kontrollrendszer keretében kialakitani, miikédtetni és
fejleszteni a kontrollkérnyezetet, a kockdzatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az
informdcids és kommunikdcids rendszert, tovabbd a nyomon-kévetési rendszert.

A belsé kontrollrendszer kialakitdsandl figyelembe kell venni a kéltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérél szolé 370/2011. (XII. 31.) Kormdnyrendelet
elGirdsait, tovdbbd az dilamhdztartdsért felelds miniszter dital kézzétett mddszertani
utmutatokat.

9.2.A kéltségvetési szerv vezetdje a kiltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd
ellenbrzésérél  szolé  370/2011.  (XIl.31.)  Kormdnyrendelet 1.  mellékletében
meghatdrozottakkal Gsszhangban kételes irdsban értékelni a kialakitott kontrollrendszer
mindéségét, melyrél a GAMESZ-t is tdjékoztatja a nyilatkozat megtételével, legkésébb az éves
beszamolo leaddsdig.
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9.3.A GAMESZ, valamint a kiltségvetési szerv belsé ellenérzését a GAMESZ-szel megbizdsi
jogviszonyban lévé (kiilsé szolgdltatd) belsé ellendr végzi.

Hatdlybalépés

A megdllapodds 2021. janudr 1 napjdtdl lép hatdlyba és az abban foglaltakat e naptdl kezdve kell
alkalmazni.

Budapest, 2021. jan

Sinkovics Zsuzsanna

intézmén yvezeto intézményvezetd
Rdkosmenti Mezei Orszolgdlat GAMESZ

Zdradék:

A GAMESZ és a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd kiltségvetési szerv egylittmiikidesi
megdllapoddsdt a munkamegosztds- és feleldsségvdllalds renaf;erol a-Budapest Févdros XVI. kerlileti
Onkormdnyzat Képvisels-testiiletének az Onkormdnyzat 2021» ew kofté’eg etésérdl sz616 3/2021. (I1.
22.) 6nkormdnyzati rendelet 12. § (2) bekezdése alapjdn jo\zﬁzhagyta S

Kovdcs Péter
polgdrmester
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