Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl szolo
2016/679 (EU) rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) 24. cikk (1) — (2) bekezdésére figyelemmel, a
személyes adatok kezelését és védelmének biztositasat elésegitdé feladatok meghatarozasa és
végrehajtisa érdekében az alabbi szabalyzatot adom ki: '

i
Bevezeto rendelkezések

1. A szabalyzat célja

A Budapest Foviros XVI. ker. Onkorm. GAMESZ /1163 Budapest, Havashalom u. 43./ (a
tovabbiakban: Intézmény), mint adatkezel6 megfelelé és hatékony intézkedéseket hajt
végre a személyes adatoknak az adatkezeld altal vagy az adatkezelé nevében végzett
~ barmilyen jellegli kezelése sordn, annak érdekében, hogy igazolni tudja, hogy az
adatkezelési tevékenységek a Rendeletnek megfelelnek, és az alkalmazott intézkedések
hatékonysdga is a Rendelet altal el6irt szintii.
A Szabalyzat célja, hogy meghatdrozza az Intézmény személyes adatokat tartalmazd
adatillomanyai kezelésének, milkodésének rendjét, tovabba azokat a megfeleld és célzott
intézkedéseket, amelyek a személyes adatok kezelése sordn a természetes személyek
jogainak €s szabadsagainak védelme érdekében sziikségesek.

2. A szabalyzat hatdlya

a) Személyi hataly

b)

Jelen Szabalyzat hatalya kiterjed az Intézmény koézalkalmazottaira, munkavéllaloira,
valamint a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony keretében foglalkoztatott
személyekre.

Az Intézmény adatkezelési tevékenységében allando vagy eseti jelleggel résztvevd vagy
abban kozrem(kodo, adatfeldolgozoként vagy kozos adatkezeldkeént eljard természetes €s
jogi személyekkel, jogi személyiséggel nem rendelkez$ szervezetekkel kotendd
szerzOdésekben, megallapoddsokban érvényesiteni kell a jelen szabalyzatban
meghatarozott kovetelményeket.

Targyi hataly
E szabalyzatot kell alkalmazni az Intézmény minden adatkezelésére, fliggetleniil attol,

hogy a személyes adatok valamely nyilvantartasi rendszer részei vagy sem, tovabbd
fliggetleniil attdl, hogy az adatkezelés elektronikusan vagy papir alapon torténik.

3. Ertelmezé rendelkezések

a) személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”)

vonatkozd barmely informdacid; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen
vagy kozvetett modon, kiiléndsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fizioldgiai,
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b)

d)

g)

h)

b))

k)

D)

genetikai, szellemi, gazdasdgi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara vonatkozo egy
vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizilt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Gsszessége, igy a gyijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolds, 4talakitis vagy megvaltoztatds, lekérdezés,
betekintés, felhaszndlds, kozlés tovabbitds, terjesztés vagy egyéb moédon torténd
hozzaférhet6vé tétel Gtjan, osszehangolas vagy Gsszekapcsolds, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités;

az adatkezelés korldtozdsa: a tdrolt személyes adatok megjeltlése jovobeli kezelésiik
korlatozasa céljabol;

alnevesités (pszeudonimizalds): a személyes adatok olyan mddon térténd kezelése,
amelynek kovetkeztében tovabbi informdacidk felhasznaldsa nélkiil tobbé mar nem
allapithaté meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik,
feltéve, hogy az ilyen tovabbi informdaciot kiilon taroljak, és technikai és szervezési
intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd természetes
személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely médon - centralizalt, decentralizalt
vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint - tagolt alloménya, amely.
meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheto;

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkézeit Snalloan
vagy masokkal egyiitt meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy
a tagdllami jog hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezel kijel6lésére vonatkozo
kiilonds szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egy¢b szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel,

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil attél, hogy
harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az
unids vagy a tagallami joggal Gsszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem
mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek éaltali kezelése meg kell,
hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi
szabalyoknak;

harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel® vagy adatfeldolgozo
kozvetlen iranyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

az ¢érintett hozzdjaruldsa: az érintett akaratdnak Onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatdson alapuld és egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy
a megerdsitést félreérthetetlentl kifejez6 cselekedet titjan jelzi, hogy beleegyezését adja
az Ot érintd személyes adatok kezeléséhez;

adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mads
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;

adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténé hozzaférhetévé
tétele;

m) nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara t6rténé hozzaférhetové tétele;

n)

adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyredllitisa tobbé nem
lehetséges;
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0)
p)

q)
1)

adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;
adatfeldolgozas: az adatkezelé megbizdsdbél vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgoz6 altal végzett adatkezelési miiveletek Gsszessége;

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

adatbiztonsdg: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kiiléndsen jogosulatlan
megszerzése, feldolgozasa, megvaltoztatisa €s megsemmisitése elleni szervezési,
technikai megoldasok, valamint eljrdsi szabélyok Osszessége. Az adatkezelés azon
allapota, amelyben az adatok sériilésének, illetéktelen felhasznalasdnak,
megsemmisiilésének kockazati tényezdit — és ezaltal a fenyegetettséget — a szervezési,
miiszaki megoldasok és intézkedések a minimalisra csdkkentik;

adatkezelésért felelds szervezeti egység: az Intézmény azon szervezeti egysége, amely a
feladatkorének ellatasa soran adatkezelést végez;

adatkezelési felelds: azon foglalkoztatott, aki az adatkezelésért felelds szervezeti egység
/ az Intézmény feladatkérébe tartozo adatkezelések tekintetében gondoskodik az
adatkezel6t terheld feladatok elvégzésérol;

érdekmérlegelési teszt: jogos érdeken alapuld adatkezelés bevezetése esetén annak
irasbeli dokumentalasa, hogy az adatkezel6é szdmba vette az adatkezelést megalapozo
érdekeket, érveket, valamint az érintettek személyes adatok védelméhez fiz6do jogait és
érdekeit, és ezen érdekek ¢és érvek Osszevetésével megalapozza az adatkezelés
bevezetését vagy a bevezetés elutasitasat;

titkositds: az adatok olyan 4talakitdsa, melynek soran az adat értelmezhetetlenné valik a
megfeleld kulcs ismerete nélkiil.

I1.
A személyes adatok kezelésére vonatkozé elvek

A személyes adatok:

a)
b)
©)
d)

kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szdmaéra atlathaté médon kell
végezni (jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatosag);

gyljtése csak meghatarozott, egyértelmi és jogszeri célbol térténjen, és azokat ne
kezeljék ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté médon (célhoz kotottség);

az adatkezelés céljai szempontjabdl megfelel6ek és relevansak kell, hogy legyenek, és a
sziikségesre kell korlatozodniuk (adattakarékossdg);

pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lennitik; minden észszerl intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan
személyes adatokat haladéktalanul téroljek vagy helyesbitsék (pontossag);

tarolasanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositdsat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdvé
(korlatozott tarolhatdsag);

kezelését oly moddon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga,
az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosoddsdval szembeni védelmet is ideértve (integritds €s
bizalmas jelleg).

Az adatkezel6 felelos a II. 1. pontnak valé megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e
megfelelés igazolasdra (elszamoltathatosag).

A tisztességes €s atlathaté adatkezelés elve megkdveteli, hogy az érintett tdjékoztatast
kapjon az adatkezelés tényérdl és céljairdl. Ha a személyes adatokat az érintettdl gy(jtik, az
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érintettet arrdl is tdjékoztatni kell, hogy kételes-e a személyes adatokat kézélni, valamint,
hogy az adatszolgaltatas elmaraddsa milyen kovetkezményekkel jar.

Az atlathatésdg elve megkoveteli, hogy a nyilvanossdgnak vagy az érintettnek nydjtott
tajékoztatds tomor, konnyen hozzaférhetd és konnyen érthetd legyen, valamint, hogy azt
vilagos €s kozérthetd nyelven fogalmazzak meg, illetve - ezen tulmenden - sziikség esetén
vizudlisan is megjelenitsék. Az ilyen tdjékoztatds nyujthaté elektronikus formatumban is,
kiilondsen olyan helyzetekben, amikor a szereplék nagy szama és a gyakorlat technologiai
Osszetettsége megneheziti az érintett szdmdra annak megismerését €s megértését, hogy
gyljtenek-e rola személyes adatokat, és ha igen, ki és milyen célbol (pl.: a nyilvanossagnak
szant t4jékoztatas kzolhetd valamely honlapon keresztiil)

II1.
Az adatkezelés jogszeriisége

A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszer(i, amennyiben legaldbb az

alabbiak egyike teljestil:

-a). az érintett hozz4jaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd
kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerzddés megkotését megelézden az érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez sziikséges;

c) az adatkezelés az adatkezelére vonatkozd jogszabdly 4&ltal meghatarozott jogi
kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy 1étfontossagt érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

e) az adatkezelés jogszabaly altal meghatarozott kozérdek(i vagy az adatkezelére ruhazott
kozhatalmi jogositvany gyakorldsdnak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szlikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvet$ jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek.

Az f) pont nem alkalmazhaté a kozhatalmi szervek altal feladataik ellatdsa sordn végzett

adatkezelésre.

Ha az adatgytijtés céljatol eltérd célbdl torténd adatkezelés nem az érintett hozzajarulasan

vagy jogszabalyon alapul, annak megallapitasahoz, hogy az eltéré célu adatkezelés

Osszeegyeztetheté-¢ azzal a céllal, amelybdl a személyes adatokat eredetileg gytijtotték,

tobbek kozott figyelembe kell venni:

a) a személyes adatok gy(jtésének céljait és a tervezett tovabbi adatkezelés céljai kozotti
esetleges kapcsolatokat; '

b) a személyes adatok gyUjtésének koriilményeit, kiilénos tekintettel az érintettek és az
adatkezel6 kozdétti kapesolatokra;

c) aszemélyes adatok jellegét;

d) azt, hogy az érintettekre nézve milyen esetleges kovetkezményekkel jarna az adatok
tervezett tovabbi kezelése;

e) megfelelé garancidk meglétét, ami jelenthet titkositast vagy dlnevesitést is.
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ATIL 1. pont c) és e) pontjdban meghatdrozott un. kételez6 adatkezelés esetén, ha a kotelezd
adatkezelés id6tartamat vagy sziikségessége iddszakos feliilvizsgalatat torvény,
onkormanyzat rendelet vagy az Eurdpai Uni6 kotelezd jogi aktusa nem hatdrozza meg, az
adatkezelés megkezdésétol legalabb haromévente feltl kell vizsgalni, hogy az Intézmény,
illetve a megbizdsabol vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozd 4ltal kezelt
személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak megvalosuldasahoz sziikséges-e. Ezen
feliilvizsgalat koriilményeit é€s eredményét az adatvédelmi tisztviseld az Intézmény
vezetdjének adatszolgaltatisa alapjan dokumentilja, e dokumenticiét a feliilvizsgalat
elvégzését kovetd tiz évig meg kell Orizni és azt a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosag kérésére a rendelkezésére kell bocsatani.

IV.
Beépitett és alapértelmezett adatvédelem

Az adatkezelé mind az adatkezelés modjanak meghatarozasakor, mind pedig az adatkezelés
sordan olyan megfeleld technikai €s szervezési intézkedéseket - kiiléndsen alnevesitést; a
személyes adatok kezelésére haszndlt rendszerek és szolgdltatdsok folyamatos bizalmas

. jellegének biztositasat, integritdsat, rendelkezésre allasat és ellenallé képességét; az

adatkezelés biztonsagdra hozott technikai és szervezeési intézkedések hatékonysaganak
rendszeres tesztelését - hajt végre, amelyek célja egyrészt az adatvédelmi elvek (pl. az
adattakarékossag) hatékony megvalositasa, masrészt a Rendeletben foglalt kévetelmények
teljesitéséhez és az érintettek jogainak védelméhez sziikséges garancidk beépitése az
adatkezelés folyamataba.

Az adatkezelé megfelelé technikai €s szervezési intézkedéseket hajt végre annak
biztositiasara, hogy alapértelmezés szerint kizardlag olyan személyes adatok kezelésére
kertiljon sor, amelyek az adott konkrét adatkezelési cél szempontjabol sziikségesek. Ez a
kotelezettség vonatkozik a gylijtétt személyes adatok mennyiségére, kezelésitk mértékére,
tarolasuk idOtartamara és hozzaférhetdségiikre. Ezek az intézkedések kiiléndsen azt kell,
hogy biztositsdk, hogy a személyes adatok alapértelmezés szerint a természetes személy
beavatkozasa nélkiil ne valhassanak hozzaférhetové meghatirozatlan szami személy
szamara.

V.
Az adatvédelmi tevékenység szervezete

Az intézményvezeto felel:

a) az adatvédelmi €s adatbiztonsdgi intézményrendszer kiépitéséért és mukodtetéséért,
ennek keretében az Intézmény altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges
személyi, targyi és technikai feltételek biztositasat célzd, hataskorébe tartozo muszaki és
szervezési intézkedések megtételéért;

b) a rendszeres adatvédelmi ellendrzésért, az ellen6rzés sordn esetlegesen feltart
hianyossagok vagy jogszabalysértd koriilmények megsziintetéséért;

c) az érintett jogainak gyakorlasdhoz, valamint tdjékoztatdsdhoz sziikséges feltételek
biztositasaért;

d) az adatvédelmi hatasvizsgalatok lefolytatdsdért és rendszeres feliilvizsgalataért,
valamint az ahhoz sziikséges feltételek biztositasaért;

e) az adatvédelmi tisztvisel6 kijelsléséért, illetve megbizasaért;

f) az adatvédelmi tisztvisel6 feladatainak végrehajtasdhoz, a személyes adatokhoz €s az
adatkezelési miveletekhez valdo hozzaféréshez, valamint az adatvédelmi tisztviseld
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szakértdi szintli ismereteinek fenntartdsdhoz sziikséges feltételek és forrasok
biztositasaért;

g) az adatkezeléssel kapcsolatos nyilvantartasok jovahagydsaért;

h) a harmadik személy vagy szerv altal benyujtott adattovabbitasi kérelem elbiralasaért — a
jogszabalyban kotelezden eldirt adattovabbitas esetét kivéve,

i) az adatkezelési felelds kijeloléséért.

2. Az intézményvezetdé az adatvédelemmel kapcsolatos feladatdt az adatvédelmi tisztviseld

Utjan latja el.

3. A szervezeti egység vezetdje:

a) a hozzd érkezd adatkezeléssel kapcsolatos panaszokrol, a tudomadsara jutott
visszassagokrol tajékoztatja az adatvédelmi tisztviselot;
b) meghatarozza az iranyitasa alatt allé szervezeti egységnél foglalkoztatottak hozzaférési
jogosultsagat;
c) biztositja az irdnyitasa ald tartozo szervezeti egységnél az adatkezelés és az adatvédelem
rendjét;
-d) felel az adatkezeléssel kapcsolatos nyilvantartasok vezetéséért. -

4. Az Intézménynél az adatvédelmi tisztvisel6 feladatainak ellatdsat tamogaté adatkezelési

felelost kell kijel6lni. Adatkezelési feleldsnek olyan személyt kell kijel6lni, aki az adott
szakterllet tevékenységérol kelld ismerettel bir.

5. Az adatkezelési felelOs:

a) sajat munkakore ellatasa mellett, az adatvédelmi tisztviseld szakmai irdnyitasaval végzi
munkajat;

b) kézremukodik, €s segitséget nyljt az adatkezeléssel Osszefiiggd ellendrzések,
vizsgélatok lefolytatdsdban, a dontések meghozatalaban, valamint az érintettek jogainak
biztositasaban;

¢) koordinalja az adatkezeléssel kapcsolatos nyilvantartasok kialakitasat, modositasait;

d) képviseli az adatkezel6t az adatfeldolgozd felé vagy — kozos adatkezelés esetén — a
tobbi adatkezel® felé;

e) atudomdsara jutott az érintetti jogokkal kapcsolatos kérelmek tekintetében Gsszegyijti a
relevans informdcidkat, €s — a szervezeti egység vezetdje, az intézményvezetd egyidejli
értesitése mellett - az adatvédelmi tisztviseld rendelkezésére bocsatja,

f) haladéktalanul tdjékoztatja az adatvédelmi tisztvisel6t a bekovetkezett, tudoméséra
jutott incidensrdl,

g) a hozza érkezd adatkezeléssel kapcsolatos panaszokrél, adatvédelmi incidensekrdl, a
tudomdsara jutott visszdssdgokrdl tdjékoztatja az adatvédelmi tisztviselét, az
intézményvezetot.

h) vezeti az adatkezeléssel kapcsolatos nyilvantartasokat.

6. Az adatkezelésben érintett munkatars:
a) a személyes adatok kezelését, tarolasat, megoOrzését az adatvédelmi rendelkezések

figyelembevételével végzi;

b) a jogszabdly altal felhatalmazott személynek vagy szervezetnek adatot szolgaltat, adatot
tovabbit;

¢) haladéktalanul tdjékoztatja az adatkezelési feleldst a tudomasara jutott adatvédelmi
incidensrol, a feladatkorében felmertilt barmely adatvédelmi problémardl, vagy mas, az
adatvédelemmel kapcsolatos egyéb kérdésrol;
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d) munkdja soran gondoskodik arrdl, hogy jogosulatlan személyek ne tekinthessenek be
személyes adatokba.

Az informéciobiztonsagért felelés egyiittmiikddik az adatvédelmi tisztviseldvel az
adatbiztonsag kialakitisaban és fenntartasaban.

VL
Adatvédelmi tisztviseld

A Polgarmesteri Hivatal és az Intézmények szamara kozos adatvédelmi tisztviseld keriilt
megbizasra. Az adatvédelmi tisztvisel6 szolgaltatdsi szerzodés keretében latja el a feladatait.

Az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és a Rendelet szerinti jogaik gyakorlasahoz
kapcsolodé valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztvisel6héz fordulhatnak.

Az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai teljesitésével kapcsolatban titoktartasi kotelezettség
koti. '

Az adatvédelmi tisztviseld:

a) tajékoztatist és szakmai tandcsot ad az adatkezelést végzé foglalkoztatottak részére az
adatvédelmi kotelezettségeikkel kapcesolatban. A foglalkoztatdsi jogviszonyban allo
személyek a személyes adatok kezeléséhez ¢és jogai gyakorldsdhoz kapcesolodd
valamennyi kérdésben a hivatali Ut betartasa nélkill, kézvetlendl - kézvetlen felettesiik
egyidejli értesitése mellett - fordulhatnak az adatvédelmi tisztvisel6hoz;

b) ellenérzi a Rendeletnek, az informdciés oOnrendelkezési jogrol ¢és az
informécidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL térvénynek (a tovabbiakban: Info tv.), €s
az adatkezelésre vonatkozé mds dgazati jogszabalyoknak, valamint a jelen szabdlyzatnak
valé megfelelést, ideértve a feladatkorsk kijelolését, az adatkezelési miiveletekben részt
vevd személyzet tudatossag-ndvelését és képzését, valamint a kapcsoldédo auditokat is;

¢) kérésre szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgdlatra vonatkozdan, valamint
nyomon koveti a hatasvizsgdlat elvégzeéseét;

d) egyiittmiikodik a NATH-al, az adatkezeléssel Gsszefliggd tigyekben - ideértve a Rendelet
36. cikke szerinti el6zetes konzultaciét is - kapesolattartd pontként szolgdl a NAIH felé,
valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele;

e) a feladatkérébe tartozé bejelentéseket kivizsgalja, illetve kivizsgaldsra tovabbitja az
intézményvezetdnek, valamint ellenérzi a bejelentés targyaban tett intézkedést;

f) a kérelem targyaban érintett szakteriilet kozremiikodésével elkésziti az €rintettnek a
személyes adatai kezelésére vonatkozo kérelmére adandé vélasziratokat;

g) feladat- és hataskorében jogosult az Intézménynél folytatott adatkezelésekbe betekinteni,
felvilagositast kérni;

h) kivizsgdlja az adatkezeléssel Osszefiiggésben érkezd panaszokat és kifogasokat,
kezdeményezi a panasz orvosldsdhoz sziikséges intézkedések megtételét, kozremiikodik
az érintettek jogainak gyakorlasaban.

VIIL.
Adatfeldolgozo

Amennyiben az adatkezeld adatfeldolgozét biz meg az adatkezelési tevékenységek
elvégzésével - az adatfeldolgozé 4ltal az adatkezeld nevében elvégzendd adatkezelésre
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vonatkozoan el6irt kévetelmények teljestilés érdekében - csakis olyan adatfeldolgozét vehet
igénybe, amely megfeleld garancidt nyujt - kiiléndsen a szakértelem, a megbizhatésag és az
eréforrasok tekintetében - arra vonatkozoéan, hogy a Rendelet kivetelményeinek teljesiilését
biztosité technikai és szervezési intézkedéseket végrehajtja, ideértve az adatkezelés
biztonsagat is.

Az adatfeldolgoz6 az adatkezeld elGzetesen irdsban tett eseti vagy 4ltaldnos felhatalmazasa
nélkiil tovabbi adatfeldolgozot nem vehet igénybe. Az altaldnos frasbeli felhatalmazas esetén
az adatfeldolgozé tdjékoztatja az adatkezel6t minden olyan tervezett véltozasrél, amely
tovabbi adatfeldolgozok igénybevételét vagy azok cseréjét érinti, ezzel biztositva
lehetéséget az adatkezelének arra, hogy ezekkel a véltoztatdsokkal szemben kifogast
emeljen.

Az adatfeldolgozéval kotott szerz6dés meghatdrozza az adatkezelés targyat és idétartamat,
az adatkezelés jellegét és céljait, a személyes adatok tipusdt és az érintettek kategoridit,
figyelembe véve az adatfeldolgozora az elvégzendd adatkezelés kapesan haruld konkrét
feladatokat és feleldsségeket, valamint az érintettek jogait és szabadsagait érintd kockdzatot

e e e e —=-SN 8 &

Az adatfeldolgozdval kétott szerzédés kiilondsen eléirja, hogy az adatfeldolgozo:

a) aszemélyes adatokat kizdrolag az adatkezel§ irdsbeli utasitdsai alapjan kezeli - beleértve
a személyes adatoknak valamely harmadik orszdg vagy nemzetkdzi szervezet szamara
valo tovabbitasat is -, kivéve akkor, ha az adatkezelést az adatfeldolgozéra alkalmazandd
jogszabaly irja el6; ebben az esetben err6l a jogszabdlyrdl az adatfeldolgozd az
adatkezel6t az adatkezelést megeléz6en értesiti, kivéve, ha az adatkezeld értesitését az
adott jogszabaly fontos kozérdekbdl tiltja;

b) biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartési
kitelezettséget vallalnak vagy jogszabélyon alapulé megfeleld titoktartasi kotelezettség
alatt allnak;

¢) meghozza a Rendelet 32. cikkben el6irt, az adatkezelés biztonsigira vonatkozd
intézkedéseket;

d) tiszteletben tartja a tovabbi adatfeldolgozé igénybevételére vonatkozdéan a VII. 2. és 5.
pontokban emlitett feltételeket;

¢) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az adatkezel6t abban, hogy teljesiteni
tudja kotelezettségét az érintett jogainak gyakorldséhoz kapesolédd kérelmek
megvalaszolasa tekintetében;

f) segiti az adatkezelSt az adatkezelés biztonsaga, az adatvédelmi incidens bejelentésével,
illetve az ezzel kapcsolatos tdjékoztatdssal, az adatvédelmi hatdsvizsgélattal, és az
elozetes konzultacidval kapesolatos kotelezettségek teljesitésében, figyelembe véve az
adatkezelés jellegét és az adatfeldolgozé rendelkezésére ll6 informdcidkat;

g) az adatkezelési szolgaltatds nyujtasanak befejezését kovetden az adatkezelé dontése
alapjan minden személyes adatot térdl vagy visszajuttat az adatkezelének, és torli a
meglév0 mdsolatokat, kivéve, ha jogszabdly a személyes adatok tarolasat irja el6;

h) az adatkezeld rendelkezésére bocséjt minden olyan informéci6t, amely a Rendelet 28.
cikkében, az adatfeldolgoz6 vonatkozdsiban meghatirozott kotelezettségek
teljesitésének igazolasahoz sziikséges, tovabbd amely lehetové teszi és elésegiti az
adatkezeld altal vagy az altala megbizott mas ellendr 4ltal végzett auditokat, beleértve a
helyszini vizsgalatokat is;
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i) haladéktalanul tdjékoztatja az adatkezel6t, ha ugy véli, hogy annak valamely utasitisa
sérti a Rendeletet, vagy mds jogszabélyok adatvédelmi rendelkezéseit.

Ha az adatfeldolgozé bizonyos, az adatkezeld nevében végzett konkrét adatkezelési
tevékenységekhez tovabbi adatfeldolgozd szolgaltatdsait is igénybe veszi, erre a tovébbi
adatfeldolgozéra is ugyanazokat a fenti adatvédelmi kotelezettségeket kell telepiteni, mint
amelyek az adatkezelé és az adatfeldolgozd kozott létrejott szerzédésben szerepelnek,
kiilondsen gy, hogy a tovabbi adatfeldolgozénak megfeleld garancidkat kell nytjtania a
megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara, és ezaltal biztositania kell,
hogy az adatkezelés megfeleljen a Rendelet kivetelményeinek. Ha a tovabbi adatfeldolgozo
nem teljesiti adatvédelmi kotelezettségeit, az 6t megbizé adatfeldolgozo teljes feleldsséggel
tartozik az adatkezeld felé a tovdbbi adatfeldolgozo kotelezettségeinek a teljesitéséért.

; VIIL
Erdekmérlegelési teszt

Az adatkezelésének a III.1. f) pontja szerinti jogalapja esetében érdekmérlegelési tesztet kell
elvégezni.

Az érdekmérlegelési tesztet az adatkezelési felelds végzi el. Az elkésziilt dokumentumot az
adatvédelmi tisztviselének véleményezésre meg kell kiildeni.

Az érdekmérlegelési teszt lépései:

a) a tervezett adatkezelés megkezdése elott 4t kell tekinteni, hogy a cél elérése érdekében
feltétlentil sziikséges-e személyes adat kezelése: rendelkezésre allnak-e olyan alternativ
megoldasok, amelyek alkalmazdsaval személyes adatok kezelése nélkiil megvaldsithato
a tervezett cél;

b) ajogos érdek lehets legpontosabb meghatirozasa;

¢) annak meghatdrozdsa, hogy mi az adatkezelés célja, milyen személyes adatok, meddig
tart6 adatkezelését igényli a jogos érdek;

d) annak meghatirozdsa, hogy az érintettnek mi lehet az érdeke az adott adatkezelés
vonatkozasaban;

e) annak meghatirozasa, hogy miért korldtozza ardnyosan az adatkezel6i jogos érdek — €s
az ennek alapjan végzett adatkezelés — a d) pontban meghatarozott érintetti jogokat,
varakozasokat.

1,
Adatvédelmi hatasvizsgilat

Ha az adatkezelés valamely - kiilondsen @ technolégidkat alkalmazé - tipusa, figyelemmel
annak jellegére, hatdkorére, koriilményére és céljaira, valosziniisithetéen magas kockdzattal
jar a természetes személyek jogaira és szabadsigaira nézve, akkor az adatkezeld az
adatkezelést megel6zben hatdsvizsgélatot végez arra vonatkozodan, hogy a tervezett
adatkezelési miiveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik.

Az adatvédelmi hatdsvizsgalat elvégzésekor az adatvédelmi tisztviseld szakmai tandcsat ki
kell kérni. :

A részletszabalyokat a ,,Szabalyzat az adatvédelmi hatdsvizsgalat elkészitésének rendjérdl”
¢. dokumentum tartalmazza.
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X.

Az érintettek jogai, valamint az érintett jogainak érvényesitésével dsszefiigg feladatok

1. Atlathat6 tdjékoztatds

il

12

1.4.

1.5.

L.6.

L7,

1.8.

Az érintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkozé valamennyi informéciét és
minden egyes tdjékoztatast tomor, atlathatd, érthetd és kénnyen hozzaférhetd formdban,
vilagosan és kozérthetéen megfogalmazva kell nydjtani.

Az informécidkat frasban vagy mas médon - ideértve adott esetben az elektronikus utat is -
kell megadni. Az érintett kérésére szobeli tajékoztatas is adhatd, feltéve, hogy mas médon
igazoltdk az érintett személyazonossagat.

Indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétdl szamitott
egy hénapon beliil tdjékoztatni kell az érintettet a XI. 1.-6.pont szerinti kérelem nyomén
hozott intézkedésekrél. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a
kérelmek szamat, ez a hatarid tovdbbi két honappal meghosszabbithatd. A hatérid6
meghosszabbitdsdrol a késedelem okainak megjel6lésével a kérelem kézhezvételétdl
szamitott egy honapon beliil tdjékoztatni kell az érintettet. Ha az érintett elektronikus Gton
nytjtotta be a kérelmet, a tdjékoztatast lehetéség szerint elektronikus Giton kell megadni,
kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

Ha nem térténik intézkedés az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de legkésébb a
kérelem beérkezésétdl szdmitott egy hdnapon beliil tdjékoztatni kell az érintettet az
intézkedés elmaraddsdnak okair6l, valamint arrél, hogy az érintett panaszt nytjthat be a
NAIH-ndl, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

Az érintettnek sz6l6 informaciot, tdjékoztatast és intézkedést dijmentesen kell biztositani.
Ha az érintett kérelme egyértelmilen megalapozatlan vagy - kiilénésen ismétlddé jellege
miatt - tilzé, figyelemmel a kért informdcié vagy tdjékoztatds nyujtasaval vagy a kért
intézkedés meghozataldval jard adminisztrativ koltségekre:

a) ¢€szszeri osszegl dij szamithato fel, vagy

b) megtagadhatd a kérelem alapjan torténd intézkedés.
A kérelem egyértelmiien megalapozatlan vagy tilzo jellegének bizonyitdsa az adatkezel6t
terheli.

Ha megalapozott kétségek vannak a XI. 1.-6. pont szerinti kérelmet benyujté természetes
szemé€ly  kilétével kapcsolatban, tovabbi, az érintett személyazonossaganak
megerositéséhez sziikséges informéciok nyujtasat kérheti.

A személyes adatoknak a gyUjtésiik eredeti céljatol eltérd egyéb célbél torténd kezelése
csak akkor megengedett, ha az adatkezelés Osszeegyeztetheté az adatkezelés eredeti
céljaival, amelyekre a személyes adatokat eredetileg gyiijttték. Ebben az esetben nincs
szlikség attdl a jogalaptdl eltérd, kiilén Jogalapra mint amely lehetévé tette a személyes
adatok gytijtését.

Ha az érintett hozzdjarulasat adta, illetve, ha az adatkezelés jogszabalyon alapul, és
szilkkséges és aranyos intézkedésnek min6siil bizonyos fontos kozérdekek védelme
szempontjabol, a célok Osszeegyeztethetoségétdl fiiggetlenill az adatkezeld jogosult a
szoban forgé adatokon tovabbi adatkezelést végezni.
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1,9,

0.

1ail2,

1.13.

Ha az adatkezel6 altal kezelt személyes adatok nem teszik lehetévé az adatkezeld szdmara
valamely természetes személy azonositasat, akkor az adatkezeldt az érintett
személyazonossagénak megéllapitdsa érdekben nem lehet tovabbi informaciok
beszerzésére kotelezni annak érdekében, hogy az adatkezelé megfeleljen a Rendelet
valamely rendelkezésének. Az adatkezeld ugyanakkor nem utasithatja vissza az érintett
4ltal a jogai gyakorlasanak tdmogatdsa érdekében nyjtott tovabbi informacidkat.

Az adatkezelésre csak akkor keriilhet sor, ha az érintett egyértelmli meger6sitd
cselekedettel (pl. irdsbeli - ideértve az elektronikus tton tett -, vagy szobeli nyilatkozattal)
onkéntes, konkrét, tdjékoztatison alapulé és egyértelmli hozzajaruldsit adja adatainak
kezeléséhez.

Ilyen hozzajarulasnak mindsil az is, ha az érintett valamely internetes honlap megtekintése
soran bejelsl egy erre vonatkozd négyzetet, az informdcios tarsadalommal &sszetiiggd
szolgaltatdsok igénybevétele sordn erre vonatkozé technikai bedllitdsokat hajt végre,
valamint barmely egyéb olyan nyilatkozat vagy cselekedet is, amely az adott
sszefiiggésben az érintett hozzajarulasat személyes adatainak tervezett kezeléséhez
egyértelmiien jelzi. A hallgatds, az elére bejeldlt négyzet vagy a nem cselekvés. nem
mindsiil hozzajarulasnak.

A hozzéjarulds az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett Gsszes adatkezelési
tevékenységre kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgal, akkor a
hozzéjérulast az 6sszes adatkezelési célra vonatkozéan meg kell adni.

. A gyermekek személyes adatai killénds védelmet érdemelnek. Ezt a kiilonds védelmet

féként a gyermekek személyes adatainak olyan felhaszndlaséra kell alkalmazni, amely
marketingcélokat, illetve személyi vagy felhaszndl6i profilok létrehozdsanak céljat
szolgalja, tovdbba a gyermekek személyes adatainak a kozvetlentil a résziikre nydjtott
szolgaltatasok igénybevétele sordn torténé gylijtésére. '

A kozvetleniil a gyermek részére nyujtott megelézési és tandcsaddsi szolgaltatasok
esetében nincs sziikség a sziildi feliigyelet gyakorldjanak hozzajarulasara.

A természetes személyt a személyes adatok kezelésével osszefliggd kockdzatokrol,
szabélyokrol, garancidkrél és jogokrdl tdjékoztatni kell, valamint arrdl, hogy hogyan
gyakorolhatja az adatkezelés kapcsan megilletd jogokat.

A személyes adatkezelés konkrét céljainak mindenekel6tt explicit modon
megfogalmazottaknak és jogszer(ieknek, tovdbba mar a személyes adatok gytjtésének
idépontjaban meghatérozottaknak kell lenniiik. A személyes adatoknak a kezelésiik céljara
alkalmasaknak és relevansaknak kell lenniiik, az adatok korét pedig a célhoz sziikséges
minimumra kell korlatozni. Ehhez pedig biztositani kell kiilondsen azt, hogy a személyes
adatok tarolasa a lehetd legrovidebb iddtartamra korlatozodjon. Személyes adatok csak
abban az esetben kezelhetdk, ha az adatkezelés céljat egyéb eszkdzzel észszerlt modon
nem lehetséges elérni. Annak biztositasa érdekében, hogy a személyes adatok tarolasa a
sziikséges id6tartamra korlatozodjon, az adatkezeld toérlési vagy rendszeres feliilvizsgalati
hataridéket allapit meg.
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2. Rendelkezésre bocsdtandé informiciék, ha a személyes adatokat az érintettsl gyiijtik

2400

2,

2.8

24.
2.5

2.6.

Ha az érintettre vonatkozé személyes adatokat az érintettdl gytijtik, az adatkezelé a

személyes adatok megszerzésének idGpontjiban az érintett rendelkezésére bocsitja a

kovetkez6 informaciok mindegyikét:

a) az adatkezelének a kiléte és elérhet6ségei;

b) az adatvédelmi tisztviselo elérhet6ségei;

c) aszemélyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

d) a Il 1. f) ponton alapul6 adatkezelés esetén, az adatkezelé vagy harmadik fél jogos
érdekei;

e) adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategérii, ha van ilyen;

f) adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel6 harmadik orszagba vagy nemzetkozi
szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat.

A 2.1. pontban emlitett informacick mellett az adatkezeld a személyes adatok
megszerzésének id6pontjaban, annak érdekében, hogy a tisztességes és Aatlathatd
adatkezelést biztositsa, az érintettet a kdvetkezd kiegészits informaciékrol tdjékoztatja:

a).-a. személyes adatok tdroldsanak idétartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen

id6tartam meghatdrozasdanak szempontjairdl;

b) az érintett azon jogarol, hogy kérelmezheti az adatkezel6tl a r4 vonatkozé személyes
adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, térlését vagy kezelésének korlatozasat,
¢s tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatdsaghoz valo jogarol;

c) a IIl. 1. a) ponton vagy a Rendelet 9. cikk (2) bekezdésének a) pontjan alapuld
adatkezelés esetén a hozzdjarulds barmely id6pontban torténd visszavondséhoz vald
jog, amely nem érinti a visszavonds eltt a hozzajarulds alapjén végrehajtott
adatkezelés jogszerliségét;

d) a NAIH-hoz cimzett panasz benytjtasénak jogardl;

e) arrdl, hogy a személyes adat szolgdltatdsa jogszabdlyon vagy szerzédéses
kotelezettségen alapul vagy szerzdés kotésének el6feltétele-e, valamint, hogy az
€rintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabbd hogy milyen lehetséges
kévetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaraddsa;

f) az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikdra és arra vonatkozoéan értheté informaciok,
hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentGséggel, és az érintettre nézve milyen vérhaté
kévetkezményekkel bir.

Ha az adatkezeld a személyes adatokon a gyiijtésiik céljatol eltéré célbél tovabbi
adatkezelést kivdn végezni, a tovabbi adatkezelést megeléz6en tijékoztatnia kell az
érintettet errdl az eltéré célrél és a 2.2. pontban emlitett minden relevéns kiegészitd

informéciordl.

A X. 2.1 — 2.3, pont nem alkalmazandé, ha és amilyen mértékben az érintett méar
rendelkezik az informéciokkal.

Ha az adatkezelés hozzdjarulason alapul, az adatkezel6nek képesnek kell -lennie annak
igazoldsara, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzjarult.

Ha az érintett hozzédjaruldsat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas
ligyekre is vonatkozik, a hozzajarulas irdnti kérelmet ezekt8l a mas tigyektdl egyértelmiien

12412

L0 o



2ol

2.8.

2.9

2.110.

21170

213,

2.14.

megkiilonboztethetd modon kell el6adni, érthetd €s kénnyen hozzaférhetd formaban,
vilagos és egyszerli nyelvezettel.

Az érintett jogosult arra, hogy hozzajdruldsat barmikor visszavonja. A hozz4jarulas
visszavondsa nem érinti a hozzajérulason alapuld, a visszavonds el6tti adatkezelés
jogszeriiségét. A hozzédjarulas megaddsa elétt az érintettet errdl tdjékoztatni kell. A
hozzajarulds visszavondsat ugyanolyan egyszerli médon kell lehetdve tenni, mint annak
megadasat.

Annak megéllapitdsa soran, hogy a hozzdjarulas onkéntes-e, a lehetd legnagyobb
mértékben figyelembe kell venni azt a tényt, egyebek mellett, hogy a szerzOdés
teljesitésének - beleértve a szolgéltatisok nyujtasat is - feltételétil szabtdk-e az olyan
személyes adatok kezeléséhez vald hozzdjaruldst, amelyek nem sziikségesek a szerzédés
teljesitéséhez.

Az adatkezel6 elére megfogalmazott hozzajéruldsi nyilatkozatrl gondoskodik, amelyet
érthetd és konnyen hozzaférheté formaban bocsat rendelkezésre, nyelvezetének pedig
vildgosnak és egyszertinek kell lennie, és nem tartalmazhat tisztességtelen feltételeket.

A hozzajarulas megadédsa nem tekinthetd onkéntesnek, ha az érintett nem rendelkezik valds
vagy szabad valasztdsi lehet6séggel, és nem all modjaban a hozzajarulas anélkiili
megtagaddsa vagy visszavonasa, hogy ez kardra valna.

A hozzdjarulds nem tekinthetd Onkéntesnek, ha nem tesz lehetoveé kiilon-kalon
hozzajaruldst a kiilonbézé személyes adatkezelési miiveletekhez, noha az adott esetben
megteleld.

Az érintett kérelmére indult eljarasban a sziikséges adatainak kezeléséhez torténd

hozzajarulasat vélelmezni kell. Erre a tényre az érintett figyelmét az eljards kezdetén fel
kell hivni.

A hozzajaruldst frasban kell rogziteni. Nem kell irasban rogziteni a hozzédjaruld
nyilatkozatot, ha az érintett mindennapi €letben eléforduld helyzetben ad — akér rautald
magatartassal is — az adatkezelésre vonatkozo félreérthetetlen hozzaj arulast.

A 16. életévét be nem toltstt gyermek esetén, a gyermek személyes adatainak kezelése
csak akkor és olyan mértékben jogszerl, ha a hozzajarulast a gyermek feletti sziiloi
feliigyeleti jogot gyakorl6 adta meg, illetve engedélyezte.

_Rendelkezésre bocsitandé informdciok, ha a személyes adatokat nem az érintettdl
szerezték meg

2l

Ha a személyes adatokat nem az érintettl szerezték meg, az adatkezeld az érintett
rendelkezésére bocsatja a kvetkezd informaciokat:

a) az adatkezel6nek kiléte és elérhetbséget;

b) az adatvédelmi tisztviseld elérhetéségei;

¢) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

d) az érintett személyes adatok kategoridi;

e) a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoridi, ha van ilyen;
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3.2

Dy

f) adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel$ valamely harmadik orszagbeli cimzett
vagy valamely nemzetkozi szervezet részére kivanja tovébbitani a személyes adatokat.

A 3.1. pontban emlitett informéaciok mellett az adatkezeld az érintett rendelkezésére
bocsétja az érintettre nézve tisztességes és atlathaté adatkezelés biztositdsahoz szikséges
kovetkezd kiegészit6 informaciokat:

a) a személyes adatok taroldsdnak id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam
meghatérozdsanak szempontjai;

b) ha az adatkezelés a III. 1. f) ponton alapul, az adatkezelé vagy harmadik fél jogos
érdekeirol;

c) az €rintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a r4 vonatkozé személyes
adatokhoz val6 hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat,
¢s tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhat6saghoz valé joga;

d) a III. 1. a) ponton vagy a Rendelet 9. cikk (2) bekezdésének a) pontjan alapuld
adatkezelés esetén a hozzdjarulds barmely idépontban valé visszavondsdhoz valé jog,
amely nem érinti a visszavonds elétt a hozzdjérulds alapjan végrehajtott adatkezelés

__jogszer(iségety.. ... Be Al _— SRR e

€) a NAIH-hoz cimzett panasz benyujtdsanak joga;

f) a személyes adatok forrdsa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan
hozzaférhet6 forrasokbol szarmaznak-e; és

g) az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legaldbb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikéra és arra vonatkozé érthetd informaciok,
hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel, és az érintettre nézve milyen varhatd
kévetkezményekkel bir.

Az adatkezel8 a 3.1. €s 3.2. pont szerinti tdjékoztatast az alabbiak szerint adja meg:

a) a személyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit tekintetbe véve, a személyes
adatok megszerzésétol szdmitott észszerl hataridon, de legkésébb egy hénapon beliil;

b) ha a személyes adatokat az érintettel val6 kapesolattartas céljara hasznaljak, legaldbb az
érintettel valo elsé kapcsolatfelvétel alkalméaval; vagy

¢) ha vdrhatéan mds cimzettel is koézlik az adatokat, legkésébb a személyes adatok elsé
alkalommal valé kozlésekor.

Ha az adatkezeld a személyes adatokon a megszerzésiik céljatdl eltérd célbdl tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovébbi adatkezelést megelézden tdjékoztatnia kell az
crintettet err6l az eltérd célrdl és a 3.2 pontban emlitett minden relevans kiegészits
informaciorol.

A 3.1.-3.4, pontokat nem kell alkalmazni, ha és amilyen mértékben:

a) az érintett mar rendelkezik az informacidkkal;

b) a szoban forgd informdciok rendelkezésre bocsatdsa lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy erdéfeszitést igényelne, kiilondsen a kozérdekii archivalds céljabol,
tudoményos €és torténelmi kutatdsi célbol vagy statisztikai célbdl végzett adatkezelés
esetében;

¢) az adat megszerzését vagy kozlését jogszabély kifejezetten eléirja; vagy

d) a személyes adatoknak valamely uni6s vagy tagallami jogban elirt szakmai titoktartsi
kotelezettség alapjan, ideértve a jogszabdlyon alapulé titoktartasi kotelezettséget is,
bizalmasnak kell maradnia.
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XL
Az érintett jogai

1. Hozziférési jog

1.1. Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tol visszajelzést kapjon arra vonatkozoéan,
hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, ¢és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz ¢és a kovetkezo
informéaciokhoz hozzaférést kapjon:

a) az adatkezelés céljai;

b) az érintett személyes adatok kategoriai;

¢) azon cimzettek vagy cimzettek kategoridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kozolték vagy kozolni fogjék, ideértve kiilondsen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetk6zi szervezeteket;

d) adott esetben a személyes adatok tdrolasdnak tervezett idGtartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen idétartam meghatrozasdnak szempontjai;

¢) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tél a ra vonatkozo személyes
‘adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korldtozdsat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen;

f) a NAIH-hoz cimzett panasz benyujtdsdnak joga;

g) ha az adatokat nem az érintettdl gylijtotték, a forrasukra vonatkoz6 minden elérhetd
informacid;

h) az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legaldbb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozoé értheté informéciok,
hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel bir, és az érintettre nézve milyen
varhat6 kovetkezményekkel jar.

1.2. Ha személyes adatoknak harmadik orszdgba vagy nemzetkdzi szervezet részcre torténd
tovabbitasara kertil sor, az érintett jogosult arra, hogy tdjékoztatast kapjon a tovabbitasra
vonatkozdan a Rendelet 46. cikke szerinti megfelelé garancidkrol.

13. Az adatkezeld az adatkezelés targyat képezd személyes adatok madsolatit az érintett
rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi mdsolatokért az adatkezeld az
adminisztrativ koltségeken alapulé, észszeri mértékli dijat szdmithat fel. Ha az érintett
elektronikus dton nyujtotta be a kérelmet, az informéacidkat széles korben hasznalt
elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett masként kéri.
A masolat igénylésére vonatkozé jog nem érintheti hatranyosan masok jogait €s
szabadsagait.

2. Helyesbitéshez valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse
a 14 vonatkozé pontatlan személyes adatokat.

Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes
adatok - egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat tjan torténd - kiegészitéset.
3. A torléshez vald jog (,,az elfeledtetéshez valé jog”)
3.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkul tordlje

a r4 vonatkoz6 személyes adatokat, az adatkezelé pedig kételes arra, hogy az érintettre

15/ 15




vonatkozo személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil térdlje, ha az aldbbi indokok

valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mdr nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybd] azokat gytijtstték
vagy mas modon kezelték;

b) az érintett visszavonja a III. 1. @) pontja vagy a Rendelet 9. cikk (2) bekezdésének a)
pontja értelmében az adatkezelés alapjat képezé hozzajarulasat, és az adatkezelésnek
nincs mas jogalapja;

¢) az érintett a XI. 6.1. pont alapjan tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs elsébbséget
élvezo jogszerl ok az adatkezelésre;

d) aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat az adatkezelére alkalmazandé jogszabalyban eléirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

f) aszemélyes adatok gytijtésére a Rendelet 8. cikk (1) bekezdésében emlitett, informécids
tarsadalommal 6sszefiiggd szolgaltatasok kindldsaval kapcsolatosan keriilt sor.

3.2. Ha az adatkezeld nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és a 3.1. pont értelmében azt
tor6lni koteles, az elérhetd technologia és a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével
megteszi az €szszerlien elvarhato Iépéseket - ideértve technikai intézkedéseket - annak
érdekeben, hogy tdjékoztassa az adatokat kezeld adatkezelSket, hogy az érintett kérelmezte
télik a széban forgd személyes adatokra mutaté linkek vagy e személyes adatok
masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

3.3. A3.1.¢s3.2. pont nem alkalmazandd, amennyiben az adatkezelés sziikséges:

a) a véleménynyilvanitas szabadsidgdhoz és a tdjékozodashoz valé jog gyakorldsa
céljabol;

b) a személyes adatok kezelését el6ird, az adatkezelére alkalmazandé jogszabdly éltal
eldirt kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az adatkezelbre ruhdzott
kézhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabél;

¢) a Rendelet 9. cikk (2) bekezdése h) és i) pontjanak, valamint a Rendelet 9. cikk (3)
bekezdésének megfeleléen a népegészségiigy teriiletét érinté kézérdek alapjan;

d) a kozérdekii archivdlds céljabol, tudoményos és térténelmi kutatdsi célbol vagy
statisztikai célbdl, amennyiben a torléshez vald jog valdsziniisithetden lehetetlenné
tenn€ vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e) jogiigények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

34. A személyes adatok tovdbbi megérzése jogszerlinek tekinthetd, ha az a
vélemeénynyilvanitds és a tdjékozddds szabadsdgahoz vald jog gyakorldsa, valamely jogi
kotelezettségnek valé megfelelés, illetéleg kozérdekbdl végzett feladat végrehajtasa vagy
az adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorldsa miatt, vagy a népegészségiigy
terilletét érint6 kozérdekbél, kézérdekli archivédlds céljabol, tudomanyos és torténelmi
kutatdsi célbol vagy statisztikai célbol, vagy jogi igények elbterjesztéséhez,
érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges.

4. Az adatkezelés korlitozasiahoz valé jog

4.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha az

alabbiak valamelyike teljesiil:
a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossdgat, ez esetben a korldtozas arra az
idotartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezel$ ellenérizze a

személyes adatok pontossagat;
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4.2.

44,

4.5.

b) az adatkezelés jogellenes, €s az érintett ellenzi az adatok torlését, €s ehelyett kéri azok
felhasznaldsanak korlatozasat,

¢) az adatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés c€ljabol, de az
érintett igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

d) az érintett a XI. 6.1. pont pont szerint tiltakozott az adatkezelés ellen, ez esctben a
korlatozés arra az id6tartamra vonatkozik, amig megéllapitdsra nem keriil, hogy az
adatkezeld jogos indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés a 4.1. pont alapjan korlatozds ald esik, az ilyen személyes adatokat a
tarolas kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények elterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy més természetes vagy jogi személy jogainak
védelme érdekében, vagy az Eurdpai Unid, illetve valamely tagéllam fontos kozérdekeébol
lehet kezelni.

Az adatkezelé az érintettet, akinek a kérésére a 4.1. pont alapjan korlatoztdk az
adatkezelést, az adatkezelés korlatozasanak felolddsarol eldzetesen téjékoztatja.

Az adatkezelé minden olyan cimzettet tdjékoztat a XI. 2., a XI. 3.1,, illetve a XI. 4. pont
szerinti valamennyi helyesbitésrdl, torlésrol vagy adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve
amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az adatkezeld tajékoztatja e

cimzettekrol.

A személyes adatok kezelésének korlatozasira alkalmazott médszerek kozé tartozhat
tobbek kozott a szoban forgd személyes adatoknak egy mdsik adatkezelé rendszerbe
torténd ideiglenes athelyezése vagy a felhaszndlok szdméra vald hozzaférhetbségiik
megsziintetése, vagy egy honlaprol az oft kozzétett adatok ideiglenes eltavolitdsa. Az
adatkezelés korlatozasat az automatizalt nyilvantartasi rendszerekben alapvetden technikai
eszkozokkel kell biztositani, oly modon, hogy a személyes adatokon tovabbi adatkezelési
miiveleteket ne végezzenek el és azokat ne lehessen megvéltoztatni. Azt a tényt, hogy a
személyes adatok kezelése korlatozott, egyértelmtien jelezni kell a rendszerben.

5. Az adathordozhatésighoz vald jog

S.L.

3.4,

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala egy adatkezeld rendelkezésére
bocsétott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban
megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy mdsik adatkezelének
tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadéalyozn4 az az adatkezel(, amelynek a személyes adatokat
a rendelkezésére bocsatotta, ha:

a) az adatkezelés a III. 1. a) pontja vagy a Rendelet 9. cikk (2) bekezdésének a) pontja

szerinti hozzdjaruléson, vagy a IIL. 1. b) pontja szerinti szerzédésen alapul; €s

b) az adatkezelés automatizalt médon torténik.

Az érintett jogosult arra, hogy - ha ez technikailag megvalésithaté - kérje a személyes
adatok adatkezel6k kozotti kozvetlen tovabbitasat.

Ezen jog nem alkalmazandé abban az esetben, ha az adatkezelés kozérdekii vagy az

adatkezel6re ruhdzott kézhatalmi jogositvanyai gyakorldsdnak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges.
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6. A tiltakozashoz valé jog

61

6.2.

6.8

s

1.2.

73,

7.4.

1.

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokb6l barmikor
tiltakozzon személyes adatainak a IIL. 1. ¢) vagy f) pontjan alapulé kezelése ellen, ideértve
az emlitett rendelkezéseken alapulé profilalkotast is. Ebben az esetben az adatkezeld a
személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja, hogy az
adatkezelést olyan kényszeritd erejl jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek
az erintett érdekeivel, jogaival és szabadsdgaival szemben, vagy amelyek jogi igények
eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

A 6.1. pontban emlitett jogra legkésébb az érintettel vald els6 kapcsolatfelvétel soran
kifejezetten fel kell hivni annak figyelmét, és az erre vonatkozé tajékoztatast egyértelmiien
és minden més informacio6tdl elkiilonitve kell megjeleniteni.

Ha a személyes adatok kezelésére tudomdnyos és torténelmi kutatdsi célbél vagy
statisztikai célbdl keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos
-okokbdl tiltakozhasson a rd vonatkozd személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az
adatkezelésre kozérdekii okbol végzett feladat végrehajtdsa érdekében van sziikség.

Az érintett jogainak gyakorlisa

Az ¢rintett szamara tdjékoztatds csak €s kizardlag abban az esetben nytjthats, ha

meggy6zddtek az érintett személyazonossagardl az alabbiak szerint:

a) az Crintett személyazonossdgdt a személyazonossdg igazoldsdra alkalmas okmény
bemutatdsaval igazolja;

b) az érintett az adatkezeld 4ltal mar kordbban ismert e-mail cimrél levelezik;

c) az ¢rintett az adatkezel6 altal biztositott zart, a megfelelé személyazonositas
megtorténte utan hasznédlhat6 csatornan kommunikal.

Amennyiben az érintett kéri a szobeli tdjékoztatast, gy a személyazonossdga igazolasat
kovetden a tajékoztatds szoban is megadhato.

Az adatkezel6 nem fogadja el a személyazonositds telefonon térténd egyetlen forméjat
sem, igy az érintett telefonon nem kezdeményezheti az érintettet megilleté jogainak
érvényesitését, errdl az érintettet a telefonhivas sordn tajékoztatni kell.

A biztonsdgos elektronikus kézbesitési szolgaltatds utjan killdstt kérelmet Ggy kell
tekinteni, hogy az a jogosulttél szarmazik.

XIL
Az adatkezelés biztonsaga

Az adatkezel6 és az adatfeldolgoz6 a tudomdny és technoldgia allasa és a megvalésitas

koltségei, tovabbd az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a
természetes személyek jogaira és szabadsdgaira jelentett, véltozo valdszinliségli és
sulyossagu kockézat figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket
hajt végre annak érdekében, hogy a kockédzat mértékének megfeleld szintli adatbiztonsagot
garantalja, ideértve, tébbek kozott, adott esetben:

a) aszemélyes adatok alnevesitését és titkositasat;
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b) a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok folyamatos
bizalmas jellegének biztositasat, integritasat, rendelkezésre dalldsat és ellenallo
képességét;

¢) fizikai vagy miiszaki incidens esetén az arra valé keépességet, hogy a személyes
adatokhoz valé hozzaférést és az adatok rendelkezésre 4llasat kelld idoben vissza lehet
allitani;

d) az adatkezelés biztonsdgénak garantdldsdra hozott technikai és szervezési intézkedések
hatékonysdgénak rendszeres tesztelésére, felmérésére és €rtékelésere szolgalé eljarast.

A biztonsag megfelelé szintjének meghatarozasakor kifejezetten figsyelembe kell venni az
adatkezelésbél eredé olyan kockézatokat, amelyek kiilondsen a tovabbitott, tarolt vagy mas
médon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitésébol, elvesztésébol,
megvaltoztatisabol, jogosulatlan nyilvanossagra hozatalabol vagy az azokhoz valo
jogosulatlan hozzaférésbél erednek.

Az adatkezeld és az adatfeldolgozéd intézkedéseket hoz annak biztositisara, hogy az
adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé iranyitdsa alatt eljard, a személyes adatokhoz

hozzéféréssel rendelkezd természetes személyek kizarélag az adatkezeld  utasitdsanak

megfelel6en kezelhessék az emlitett adatokat, kivéve, ha az ettdél valo eltérésre unids vagy
tagdllami jog kotelezi Oket.

A biztonsag fenntartisa és a Rendeletet sérté adatkezelés megelozése érdekében az
adatkezeld értékeli az adatkezelés természetébdl fakadé kockazatokat, és az e kockdzatok
csokkentését szolgald intézkedéseket alkalmaz (pl.: titkositds). Az adatbiztonsdgi kockazat
felmérése soran a személyes adatok kezelése jelentette olyan kockazatokat (pl: a
tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitése, elvesztése, megvaltoztatdsa, jogosulatlan kozlése vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférés) mérlegelni kell, amelyek fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni
karokhoz vezethetnek.

Az érintett jogait és szabadsdgait érintd kockézat valdsziniisegét &s sulyossagat az
adatkezelés jellegének, hatokérének, koriilményeinek és céljainak figgvényében kell
meghatarozni. A megfelelé intézkedéseknek az adatkezeld vagy adatfeldolgozo A4ltali
végrehajtasahoz, valamint a megfelelés altaluk vald bizonyitasdhoz — kiilondsen az
adatkezeléssel kapcsolatos kockézatot, a kockazat forrasat, jellegét, valOszinliségét és
sulyossagat kell felmémni.

Az adatbiztonséagi szabalyokat kiilon szabélyzatok tartalmazzak, kiilsnsen az Informatikai
biztonsagi szabélyzat, és az Iratkezelési szabdlyzat rendelkezései az iranyadok.

A papir alapon kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében az adatkezeld — 6sszhangban

az Iratkezelési szabalyzat eléirdsaival — az alabbi intézkedéseket alkalmazza:

a) az adatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mé4s nem férhet hozza, mas
szamara fel nem tarhatdak;

b) a dokumentumokat jol zérhato, szaraz, tlizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel
ellatott helyiségben helyezi el;

¢) aszemélyes adatokat tartalmazo iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozza,

d) az adatkezelést végzd foglalkoztatott a nap folyaman csak ugy hagyhatja el azt a
helyiséget, ahol az adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott adathordozokat elzarja, vagy az
irodat bezarja, tovabba a munkavégzés befejeztével a papir alapt adathordozot elzarja.
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XIILL
Adatkezelési tevékenységek nyilvantartisa

Az adatkezeld az adatkezelési tevékenységekrol nyilvantartist vezet. E nyilvantartds

kiiléndsen a kovetkezé informéciokat tartalmazza:

a) az adatkezeld neve és elérhetdsége, valamint - ha van ilyen - a kézos adatkezelének, és
az adatvédelmi tisztviselonek a neve és elérhet6sége;

b) az adatkezelés céljai;

¢) az é€rintettek kategéridinak, valamint a személyes adatok kategoridinak ismertetése:

d) olyan cimzetiek kategéridi, akikkel a személyes adatokat kézlik vagy kézolni fogjak,
ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetk6zi szervezeteket:

¢) adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére
torténé tovabbitasara vonatkozd informéciok, beleértve a harmadik orszdg vagy a
nemzetkdzi szervezet azonositasit, valamint a Rendelet 49. cikk (1) bekezdésének
mésodik albekezdés szerinti tovabbitas esetében a megfeleld garanciak leirdsa;

) ha lehetséges, a kiilonboz6 adatkategéridk torlésére eldiranyzott hataridék;

g) -ha lehetséges, a XII. 1. pontban emlitett technikai és szervezési intézkedések dltalanos
lefrasa.

Az adatfeldolgozé nyilvantartdst vezet az adatkezel6 nevében végzett adatkezelési
tevékenységek minden kategéridgjarol. A nyilvantartds a kovetkezé informécidkat
tartalmazza:

a) az adatfeldolgozé vagy adatfeldolgozok neve és elérhetéségei, és minden olyan
adatkezelé neve €s elérhetéségei, amelynek vagy akinek a nevében az adatfeldolgozé
cljar, tovabba - ha van ilyen - az adatkezelé vagy az adatfeldolgozé képvisel6jének,
valamint az adatvédelmi tisztvisel6nek a neve és elérhetdségei;

b) az egyes adatkezel6k nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategoriai;

¢) adott esetben a személyes adatok harmadik orszdgba vagy nemzetkozi szervezet részére
torténé tovabbitdsa, beleértve a harmadik orszdg vagy a nemzetkozi szervezet
azonositasat, valamint a Rendelet 49. cikk (1) bekezdésének mésodik albekezdése
szerinti tovabbitas esetében a megfeleld garancik leirdsa;

d) ha lehetséges, a XII. 1. pontban emlitett technikai és szervezési intézkedések altaldnos

leirasa.
AXIIL 1. és 2. pontban emlitett nyilvantartast elektronikusan kell vezetni.

Az adatkezelé vagy az adatfeldolgozé megkeresés alapjan a NAIH részére rendelkezésére
bocsatja a nyilvantartast.

XIV.
Adattovabbitasi nyilvantartis

Ha az érintett kifejezett hozzdjdruldsat adta, az adatok tovabbitdsat bizonyos kériilmények
eseten lehetdve kell tenni, ha az adattovabbitas alkalomszerti, és valamely szerzédéssel vagy
jogi igénnyel kapcsolatban valik sziikségessé, fiiggetleniil attél, hogy a szerzddés
teljesitésére vagy a jogi igény érvényesitésére birosagi eljérds, illetve kozigazgatasi vagy
egy€b nem birdsagi utra tartozo eljaras keretében kertil-e sor.
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2. A tovabbitdis nem vonatkozhat a nyilvantartdasban szereplé személyes adatok vagy
adatkategoridk Osszességére, és ha a nyilvantartds célja a jogos érdekkel rendelkezo
személyek altali betekintés biztositdsa, a nekik valé tovabbitasra kizarolag e személyek
kérelmére kertilhet sor, vagy akkor, ha 6k a cimzettek, teljes mértékben figyelembe véve az
érintettek érdekeit és alapvetd jogait.

3. A személyes adatok tovabbitdsa jogszerlinek tekintendd, ha olyan érdek védelméhez
sziikséges, amely az érintett vagy valamely mds személy létfontossagu érdekeinek - koztik
testi épségének vagy életének - védelme szempontjabol bir alapveté fontossaggal, és az
érintettnek nem 4ll modjaban hozzajaruldsat megadni.

4. Az adattovabbitas abban az esetben teljesithetd, ha az adatigénylés tartalmazza:
a) az adatigénylés céljat, jogalapjat;
b) a kért adatok kdrének pontos meghatarozasat;
¢) az érintett személy azonositasahoz sziikséges adatokat.

5. Az adattovabbitasrdl adattovabbitasi nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartas vezetése az
érintett adatkezelési felel6s feladata. A torvényi eldirdson —alapulo, —rendszeres
adattovabbitasokat elegendd a nyilvantartasban egyszer, a jogszabalyi hely megjelolésével,
az adattovabbitdsi idépontok/idészakok megjelolésével, valamint az érintett adatkor és
személyi kor megjeldlésével feltiintetni, azonban a jogszabdlyvaltozds miatt bekovetkezett
valtozasokat ebben az esetben is dokumentalni kell.

6. Az adattovabbitdsi nyilvantartas tartalmazza
a) az érintett nevét,
b) az adattovabbitds idépontjat,
c) az adattovabbitas céljat €s jogalapjat,
d) az adatigényld nevét vagy megnevezését,
e) a tovéabbitott adatok fajtajat (maguk a szolgdltatott adatok nem képezik az
adattovabbitasi nyilvantartas részet).

XV.
Adatvédelmi Incidenskezelési eljirasrend

1. Az adatvédelmi incidens fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni karokat okozhat a természetes
személyeknek (pl.: a személyes adataik feletti rendelkezés elvesztését vagy a jogaik
korlatozasat, a hatranyos megkiilonboztetést, a személyazonossag-lopast vagy a
személyazonossaggal valo visszaélést, az alnevesités engedély nélkiili felolddsat, a jo hirnev
sérelmét, a szakmai titoktartasi kotelezettség altal védett személyes adatok bizalmas
jellegének sértilését.)

2. A részletszabélyokat a ,,Szabalyzat az adatvédelmi incidensek kezelésérél” c. dokumentum
tartalmazza.

XVL

Jogorvoslat

1. A panasztételhez val6 jog
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Az egyéb kozigazgatasi vagy birdsagi jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden érintett jogosult
arra, hogy panaszt tegyen a NAIH-ndl, ha az érintett megitélése szerint a rda vonatkozé
személyes adatok kezelése megsérti a Rendeletet.

2. Az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozoval szembeni birdsagi jogorvoslathoz valé jog

A rendelkezésre allé kozigazgatdsi vagy nem birdsagi utra tartozo jogorvoslatok - koztiik a
NAIH-nal torténé panasztételhez valdé jog - sérelme nélkiil, minden érintett birdsagi
jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes adatainak nem megfelelé kezelése
kovetkeztében megsértették a Rendelet szerinti jogait.

XVIL
Zaro rendelkezések

1. Jelen szabdlyzat 2020. m4jus 4. napjan 1ép hatalyba.

2. A szabdlyzat hatdlyba lépésével egyidejiileg hatalydt veszti.

/jfz@mﬂo’ 15
Sinkovics Zsuzsanna

intézményvezetd
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